CHINH PHU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
------- Doc l1ap — Tu do — Hanh phic

S4: 51/2010/ND-CP Ha Néi, ngay 14 thang 05 nim 2010

NGHI PINH
QUY PINH VE HOA PON BAN HANG HOA, CUNG UNG DICH VU
CHINH PHU

Can civ Ludt Té chirc Chinh phii ngay 25 thang 12 nam 2001;

Can cir Ludt Quan 1y thué ngay 29 thang 11 nam 2006;

Can cir Ludt Ké todn ngay 17 thang 6 nam 2003;

Can cv Luat Giao dich dién tur ngay 29 thang 11 nam 2005,

Can cir Phdp 1énh Xur 1y vi pham hanh chinh ngay 02 thang 7 nam 2002 va Phép lénh sira doi, bo
sung mot sé diéu ciia Phdp lénh Xir Iy vi pham hanh chinh ngdy 02 thang 4 nam 2008;

Xét dé nghi cua B¢ truong Bo Tai chinh,

NGHI PINH:

Chuong 1.

QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Nghi dinh nay quy dinh vé viéc in, phat hanh, sir dung hoa don ban hang hoa, cung tng dich vu
(sau day goi chung la hda don); xtr phat vi pham hanh chinh vé hoa don; nhiém vu, quyén han
cla co quan quan ly thué cac cip va cac co quan, t6 chirc co lién quan dén viéc in, phat hanh, st
dung hoa don; quyén, nghia vu va trach nhiém cua co quan, t6 chirc, ca nhan trong viéc in, phat
hanh, st dung hoéa don.
Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Nguoi ban hang hoa, cung tmg dich vy, gom:

a) Té churc, ¢4 nhan Viét Nam kinh doanh ban hang hoa, cung trng dich vu (goi chung la ban
hang hoa, dich vu) tai Viét Nam hodc ban ra nudc ngoai;

b) Tb chirc, ca nhan nude ngoai kinh doanh ban hang héa, dich vu tai Viét Nam hodac san Xuét
kinh doanh ¢ Viét Nam ban hang ra nudc ngoai;



c) T chirc, ci nhan Viét Nam hodc nudc ngoai khong kinh doanh nhung c6 ban hang héa, dich
vu tai Viét Nam

2. T6 chirc nhan in héa don.
3. T6 chirc, ca nhan mua hang hoa, dich vu

4. Co quan quan ly thué cac cap va cac to chirc, cd nhan c6 lién quan dén vi¢c in, phat hanh, st
dung hoa don

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Hoéa don 1a chirng tir do ngudi ban 1ap, ghi nhan thong tin ban hang hoa, dich vu theo quy dinh
cua phap luat.

2. Tao héa don 1a hoat dong lam ra hdéa don dé su dung cho muc dich ban hang hoéa, dich vu cua
to chure, ca nhan kinh doanh; gom: tu in tr cac may moc, thi€t bi tai doanh nghié€p; dat cac doanh
nghiép du di€u kién in hdéa don; khdi tao hoa don dién tur theo Luat Giao dich dién tu.

3. Lap hoa don 14 viéc ghi day du ndi dung cua hoa don theo quy dinh khi ban hang héa, dich vu

4. Hoa don hop phép 1 hoa don dam bao dung, day di vé hinh thirc va ndi dung theo quy dinh
tai Nghi dinh nay.

5. Hoa don gia 1a hoa don duoc in hoic khdi tao theo mau hoa don dd duge phat hanh cia td
chure, ca nhan khéc hoac in, khoi tao trung s6 ctia cung mot ky hiéu hoa don.

6. Hoa don chua c6 gia tri sir dung 1a hoa don da dugc in, khdi tao theo quy dinh tai Nghi dinh
nay, nhung chua hoan thanh viéc thong bao phat hanh.

7. Hoa don hét gié tri st dung la hoa don da 1am du thu tuc phat hanh nhung td chire, ¢4 nhan
phét hanh thong bao khong tiép tuc st dung nira; cac loai hoa don bi mét sau khi da thong bao
phat hanh, duoc to chirc, ci nhin phat hanh bao mat vdi co quan thué quén 1y truc tiép; hoa don
clia cac t6 chirc, ca nhan di ngung sir dung mé sé thué (con goi 1a dong ma sb thué).

8. Str dung hoa don bat hop phép 1a viéc sir dung hoa don gia, hoa don chua co gia tri s dung,
hét gia tri str dung; hodc str dung hoa don cua t6 chirc, c4 nhan khac (trir hda don do co quan thué
phat hanh) dé lap khi ban hang hoa, dich vy, dé hach toan ké toan, khai thué, thanh toan von
ngan sach.

9. Sir dung bat hop phap hoa don 1a viéc 1ap khéng hoa don; cho hodc ban hoa don chua lap dé to
chirc, c4 nhan khéc 14p khi ban hang hoa, dich vu; cho hodc ban hoa don da lap dé 6 chuc, ca
nhan khéc hach toan, khai thué hodc thanh toan vén ngan sach; 1ap hoa don khong ghi dﬁy du cac
ndi dung; 1ap hda don sai léch ndi dung gilra cac lién; dung hoéa don cua hang hoa, dich vu nay
dé ching minh cho hang hoéa, dich vu khac; dung hoa don quay vong khi van chuyén hang hoa
trong khau luu thong.



10. Hoa don 1ap khdng 13 hoa don duoc 1ap nhung ndi dung dugc ghi khong cé thyc mot phan
hoac toan bo

Diéu 4. Loai, hinh thirc va ndi dung héa don
1. Héa don quy dinh tai Nghi dinh nay gom céc loai sau:

a) Hoa don xuét khéu la hoa don dung trong hoat dong kinh doanh xudt khau hang héa, dich vu
ra nudc ngoai, xuat khau vao khu phi thué quan;

b) Hoa don gia tri gia tang la hoa don ban hang héa, dich vu n6i dia danh cho cac t6 chirc, ca
nhan khai thué gia tri gia tang theo phuong phap khau trr;

c) Hoéa dgn ban hang 1a héa don ban hang hoa, dic}l vu ndi dia danh cho céc to chirc, ca nhan
khai thué gia tri gia tang theo phuong phép truc ti€p;

d) Cac loai hoa don khac, gom: vé, thé hodc cac chumng tur co tén goi khac nhung c6 hinh thire va
nd1 dung quy dinh tai cac khoan 2, 3 Diéu nay.

2. Hba don dugc thé hién bé’mg cac hinh thirc sau:

a) Hoa don tu in 1a hoa don do cac td chirc, c4 nhan kinh doanh ty in ra trén cac thiét bi tin hoc,
may tinh ti€n hoac cac loai may khac khi ban hang hoéa, dich vy,

b) Hoa don dién tir 1a tap hop cac thong di€p dir li¢u dién tir vé ban hang hoéa, dich vy, dugc khoi
tao, lap, guri, nhan, luu trir va quan ly theo quy dinh tai Luat Giao dich di¢n tur va cac van ban
hudng dan thi hanh;

c¢) Hoa don dat in 1a hoa don do céc td chirc, c4 nhan kinh doanh dit in theo miu dé sit dung cho
hoat dong kinh doanh hang héa, dich vu, hoac do co quan thué dit in theo mau dé cép, ban cho
cac to chuc, ca nhan.

3. Hoa don phai c6 cac ndi dung sau:

a) Tén hoa don, ky hiéu hoa don, sb hoa don, tén lién hoa don. D6i v6i hoa don dit in con phai
ghi tén t6 chirc da nhan in héa don;

b) Tén, dia chi, ma s6 thué cua nguoi ban;
c¢) Tén, dia chi, ma s6 thué cua ngudi mua;
d) Tén, don vi tinh, s0 luong, don gia hang hoa, dich vy; thanh tién chua co thué gia tri g1a tang,

thué suat thué gia tri gia tang, s tién thué gia tri gia ting trong truong hop 14 hoa don gia tri gia
tang;



d) Tong sb tién thanh toan, chit ky ngudi mua, chit ky ngudi ban, diu ngudi ban (néu c6) va
ngay, thang, ndm lap hoa don.

Bo Tai chinh quy dinh cy thé ddi v&i hoa don khong can thiét phai cé du nhitng ndi dung quy
dinh tai khoan nay.

4. Hoa don dugc thé hién bang chir Viét. Héa don xuét khau hodc cac loai hoa don can kém chir
nude ngoai thi chit nudc ngoai duge dat bén phai trong ngodc don () hodc dat ngay dudi dong
chir Viét va c6 kich cd nhé hon kich ¢& chir Viét.
5. Truong hop diéu udc qudc té ma Viét Nam 1a thanh vién c6 quy dinh vé ndi dung va hinh thirc
hée} dqn khac vo1 quy dinh tai cac khoan 2, 3 Diéu nay thi thyc hién theo quy dinh tai di€u udc
quoc te do.
Chuong 2.

TAO VA PHAT HANH HOA PON
Piéu 5. Nguyén tic tao va phat hanh héa don
1. T6 chirc, c4 nhan kinh doanh dap tmg du cac diéu kién quy dinh tai Diéu 6, Diéu 7 Nghj dinh
nay duoc ty in hoa don hodc khdi tao hda don dién tir dé st dung trong viéc ban hang hoa, dich
vu.
2. T6 chirc, ca nhan kinh doanh ¢6 ma s6 thué nhung khong du diéu kién quy dinh tai khoén 1
biéu nay phai dat in hoa don dé phuc vu cho hoat dong ban hang hoa, dich vu ctia ban than t6

chirc, ca nhan.

3. Co quan thué cap tinh, thanh phé (sau day goi tit 1 Cuc Thué) dit in, phat hanh hoa don dé
cap, ban cho cac t6 chirc, c4 nhan theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay.

4, annh nghiép du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay dugc nhan in hdéa don cho
cac t0 chtre, ca nhan khac.

5. T chirc, ca nhan kinh doanh co6 thé dong thoi cing luc str dung nhiéu hinh thirc héa don khac
nhau. Nha nudce khuyén khich hinh thie hoa don dién tur.

6. To chire, ca nhan khi in hoa don khong dugce in tring s6 trong nhitng hoa don c6 cung ky hiéu

7. T chure, ca nhan trude khi gfr dung hgﬁa don cho viéc ban hang hoa, dich vu phai thong bao
phat hanh theo quy dinh tai Diéu 11, Diéu 12 Nghi dinh nay.

Diéu 6. Héa don ty in

1. Doanh nghiép dugc thanh 1ap theo quy dinh cua phap luat trong khu cong nghiép, khu kinh té,
khu ché xuat, khu cong nghé cao; doanh nghi¢p c6 murc von diéu 1¢ theo quy dinh ciia B Tai



chinh; cac don vi sy nghiép cong 1ap c6 san xuét, kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat duoc
tu in hoa don ké tir khi c6 mi s thué.

2. T6 chirc, ca nhan kinh doanh trir cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, dugc ty in hoa
don dé su dung cho viéc ban hang hoa, dich vu néu c6 du cac dicu ki¢n sau:

a) Da duoc cap mi s6 thué;

b) C6 doanh thu ban hang héa, dich vuy;

¢) Khong bi xtr phat vé cac hanh vi vi pham phap luat vé thué theo mirc do Bo Tai chinh quy
dinh trong 365 (ba tram sau muoi lam) ngay lién tuc tinh dén ngay thong bao phat hanh hdéa don
tu in;

d) C6 hé thdng thiét bi dam bao cho viéc in va lap hoa don khi ban hang hoa, dich vu;

d) La don vi ké toan theo quy dinh cua Luat Ké toan va c6 phan mém ban hang hoa, dich vu gan
lién v6i phan mém ké toan, dam bao viéc in va lap hoa don chi duoc thyc hién khi nghiép vu ké
toan phat sinh.

3. Hoa don tu in dam bao nguyén tdc mdi s6 hoa don chi duoc 1ap mot lan. S lwong lién hoa
don duoc in can ctr vao yéu cau sur dung cu thé ctia nghiép vu ban hang. T6 chirc, ca nhan co
trach nhiém tu quy dinh bang van ban vé s6 luong lién hoa don.

Diéu 7. Hoa don dién tir

1. Hoa don dién tir dugc khai tao, 1ap, xtr Iy trén hé théng may tinh cta to chirc, ca nhan kinh
doanh da dugc cap ma so thué khi ‘bén hang hoa, dich vu va dugc luu trit trén may tinh cua cac
Bén theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tur.

2. Hoa don dién tr dugc st dung theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich di¢n tu.

Diéu 8. Héa don dit in

1. Hoa don dat in dugc in ra dudi dang m,r?lu in san c6 ndi dung quy diph tai khoan 3 Diéu 4 Nghi
dinh nay. Riéng hoa don do cac Cuc Thué dat in phai c6 tén Cuc Thué & goc trén bén trai cua to

hoa don.

2. T chirc, c4 nhan kinh doanh c6 mé s6 thué duoc dit in hoa don dé st dung cho cac hoat dong
ban hang hoa, dich vu.

3. Cug Thué d3t in hoa don dé ban, cép cho céc td chire, ca nhan thude ddi tuong theo quy dinh
tai Diéu 10 Nghi dinh nay.

Tt ca cac don vi tryc thudc Cuc Thué ban, cip cting mot loai hda don do Cuc Thué phat hanh.



Piéu 9. In héa don dit in

1. Hoa don dét in duoc in theo hop ddng giira t6 chirc, ca nhén kinh doanh hang hoa, dich vu
hodc Cuc Thue véi doanh nghi€p nhén in héa don cé du diéu kién theo quy dinh tai Diéu 22
Nghi dinh nay.

2. Hop dong in hoa don dugc thé hién bang van ban, trong d6 phai ghi r6 sO lwong, ky hiéu, sd
thtr ty hoa don dat in, dong thoi kém theo mau hda don.

3. Truong hop c!oanh nghi¢p in tu in hdéa don dat in dé su dung cho muc dich ban hang hoa, dich
vu, phai c6 quyet dinh in hoa don cua thu truong don vi. Quyét dinh in phai dam bao cac noi
dung quy dinh tai khoan 2 Diéu nay.

Piéu 10. Ban, cip héa don do Cuc Thué dit in

1. Hoa dqn do ’Cuc Thué dit in quqc ban theo gid bao dam bu dép chi phi thuc té. Cuf: tru()“qg
Cuc Thué quyét dinh va niém yét gia ban hoa don theo nguyén tac trén. Co quan thué céc cap
khong dugc thu thém bat ky khoan thu nao ngoai gia ban da niém yét.

2. Hoa don do cac Cuc Thué dit in chi dugc ban cho to chirc khong phai 1a doanh nghiép nhung
c6 hoat dong kinh doanh, hé gia dinh va ca nhan kinh doanh c6 co s¢ tai dia phuong.

3. Héa don do cac Cuc Thué dit in dugc cip cho cac td chirc khong phai 1a doanh nghiép, ho gia
dinh va ca nhan khong kinh doanh nhung c6 phat sinh hoat dong ban hang hoa, dich vy can co
hoa don dé giao cho khach hang.

Piéu 11. Phat hanh héa don ciia té chire, ca nhan kinh doanh

1. T6 chire, ¢4 nhan kinh doanh trude khi sir dung hoa don cho vi¢c ban hang hoa, dich vu phai
l1ap To thong bao phat hanh héa don.

2. Noi dung To thong béo phat hanh hoa don gdm: héa don mau, ngay bat dau sir dung, ngay lap
To thong bao phat hanh va chit ky ciia nguoi dai dién trudce phap luat.

3. Hoa don mau la ban in dung, di cac ndi dung trén lién héa don giao cho ngudi mua loai s&
phat hanh, c6 s6 hoa don 1a mdt day cac chir s6 0 va in chit “Mau” trén to hda don.

4. Td thong bao phat hanh hoa don duoc giri dén co quan thué noi t chirc, ca nhan phat hanh
thong bao dong tru so chinh, trong thoi han muoi ngay, ké tir ngay ky thong bao phat hanh va
niém yét ngay tai cac co so str dung hoa don dé ban hang hoa, dich vu trong sudt thoi gian str
dung hoa don.

5. Trwong hop c6 sy thay d6i vé ndi dung da thong bao phat hanh, t6 chirc, ca nhan kinh doanh
phai thuc hién tha tuc thong bao phat hanh méi theo quy dinh tai cac khoan 2, 3 va 4 Diéu nay.

Piéu 12. Phat hanh héa don ciia Cuc Thué



1. Hoa don do Cuc Thué dit in dé ban, cip trudc khi ban, cip lan dau phai lap To thong bao phat
hanh hoa don.

2. Noi dung To thong bao phat hanh va héa don mau duge quy dinh nhu khoan 2 va 3 Diéu 11.
3. TO théng bao phat hanh héa don phai duoc giri dén tat ca cac Cuc Thué trong ca nudc trong
thot han 10 (muo1) ngay, ké tr ngay lap T thong béo phat hanh va niém yét ngay tai cac co s
tryc thudc Cuc Thué trong sudt thoi gian sir dung hoa don. Truong hop Cuc Thué d3 dua nodi
dung To théng bao 1én trang mang (Website) clia nganh thué thi khong phai giri Ty thong béo
dén Cuc Thué khéc.

4. Truong hop ¢6 su thay doi vé ni dung da thong bao phat hanh, Cuc Thué phai thyc hién thu
tuc thong bao phat hanh méi theo quy dinh tai khoan 2 va 3 Diéu nay.

Piéu 13. Nhin dang héa don

1. T6 chirc, ca nhan khi in, phat hanh hoa don c6 trach nhiém ghi cac ky hiéu nhan dang mat trén
hoa don do minh phat hanh dé phuc vu viéc nhan dang hoa don gia trong qua trinh str dung.

2. Khi co yéu ciu cua co quan nha nude c¢6 tham quyén vé xac nhan tinh hop phap cua hoa don,
t6 chure, ca nhan in, phat hanh héa don phai c6 van ban tra 101 trong vong muoi ngay ké tur khi
nhan dugc yéu cau.
Chuong 3.

SU DUNG HOA PON

Diéu 14. Nguyén tic sir dung héa don

1. T6 chire, c4 nhan kinh doanh chi duoc lap va giao cho nguoi mua hang hoa, dich vu céc loai
héa don theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. T6 chirc, ¢4 nhan kinh doanh khi 1ap hoa don phai ghi ddy di ndi dung va dung thuc té nghiép
vu phat sinh.

3. Hoa don dugc lap thanh nhiéu lién gém: lién giao cho ngudi mua, lién nguoi ban gitr va mot
s0 li€n khac theo yéu cau cta hoat dong kinh doanh. Noi dung 1ap hoa don phai duge thong nhat

trén céc lién héa don cd cuing mdt so.

4. Tb chirc, c4 nhan kinh doanh trong qua trinh str dung néu phat hién mét hoa don da lap hodc
chura 1ap phai béo cdo cho co quan thué quan 1y tryuc tiép biét dé xir 1y kip thoi.

5. Céc co s¢ kinh doanh trong cung mdt don vi ké toan theo quy dinh tai Luat Ké toan, st dung
hoéa don cua co sé chinh.

Piéu 15. Lap héa don



1. Khi ban hang hoa, dich vu ngudi ban phai 1ap hoa don. Khi 1ap héa don phai ghi ddy du ndi
dung theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Hoa don phai duoc 1ap theo thit tu tir s6 nho dén s6 16n. Bo Tai chinh quy dinh thir tu 1ap hoa
don doi véi truong hgp nhicu co sd cua cung don vi k€ toan st dung chung mét loai héa don co
cung tén, cung ky hi¢u.

3. Ngay lap hoa don la ngay nguoi ban va nguoi mua lam thu tuc ghi nhén hang hoa, dich vu da
duoc chuyen quyén s¢ hitu, quyén su dung. Cac truong hop phap luat quy dinh chuyén quyén s
hiru, quyén sir dung c6 hiéu luc ké tir thoi diém ding ky thi ngay 1ap hoa don 1a ngay ban giao
hang hoa.

Truong hop giao hang nhiéu 1an hodc ban giao ting h;_mg muc, cong doan dich vu thi mdi lan
giao hang hodc ban giao déu phai lap hoa don cho khoi lugng, gié tri hang hoa, dich vu dugc
giao tuong ung.

4. Truong hop ban hang qua dién thoai, qua mang; ban hang hoa, dich vu cung lac cho nhiéu
nguoi ti€u dung, khi 1ap hoa don nguoi ban hodc ngudi mua khong phai ky tén theo quy dinh cua
B0 Tai chinh.

5. Hoa don dién tir duoc 1ap xong sau khi nguoi ban va ngudi mua da ky xac nhan giao dich da
duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé giao dich dién tir.

6. BO Tai chinh quy dinh viéc 1ap hoa don ddi v6i cac truong hop cu thé khac.
Piéu 16. Ban hang héa, dich vu khong phai lap héa don

1. Ban hang hoa, dich vu c6 tong gia thanh toan dudi 200.000 dong mdi lan thi khéng phai lap
héa don, trir truong hop ngudi mua yéu cau nhan hoa don.

2. Hang hoa, dich vu ban khong phai 14p hoa don quy dinh tai khodan 1 biéu nay dugc theo doi
trén bang ké.

3. Cudi mdi ngay, co s¢ kinh doanh 1ap mot hoa don ghi s6 tién ban hang hoa, dich vu trong
ngdy thé hién trén dong cong cua bang ké, ky tén va giit lién giao cho ngudi mua tai cudng, cac
lién khéc luan chuyén theo quy dinh. Tén nguoi mua trong hoa don nay duoc ghi 1a “ban 1é
khong giao hoa don”.

Piéu 17. Xir ly thu hdi héa don di lap

1. Truong hop lap hda don chua giao cho nguoi mua, néu phat hién héa don lap sai, nguoi ban
gach chéo céc lién va luu gitr s6 hoa don 1ap sai.

2. Truong hop héa don di lap duge giao cho ngudi mua néu phat hién 1ap sai, hodc theo yéu cau
ciia mdt bén, hang hoda, dich vu da mua bi trd lai hodc bi doi lai, hai bén 1ap bién ban thu hoi cac



li€n cua s hoda don lap sai, hodc hoa don cua hang hoa, dich vu bi tré lai, bi doi lai va luu gitr
héa don tai ngudi ban.

Bién ban thu hoi héa don phai thé hién dugc ndi dung lap sai hodc 1y do doi lai, tra lai hang hoa,
dich vu va cac thoa thuan boi thudong gitra hai bén (ncu co6).

Piéu 18. Xir Iy héa don trong cac trwong hop khong tiép tuc sir dung

1. T6 chire, ca nhan duoc co quan thué chip thuan ngung stir dung ma sb thué phai dimg viéc sir
dung céc loai hda don da thong bao phat hanh con chua str dung.

2. T chirc, ca nhan phat hanh loai hoa don thay thé phai ding str dung cac s6 hoa don bj thay
thé con chua str dung.

3. Co quan thué quan Iy truc tiép c6 thong bao viéc hét gia tri str dung cta cac hda don chua lap
ma to chure, ca nhan kinh doanh bé tron hoac tu y ngirng kinh doanh dang str dung.

Piéu 19. Uy nhiém lap héa don

1. T6 chure, ca nhan c6 iy nhi€ém ban hang hoa, dich vu cho t6 churc, ¢4 nhan khac, duoc uy
nhi¢m viéc 1ap hoa don cho t6 chirc, cd nhan nhan Gy nhiém khi ban hang hoéa, dich vu.

2. Viéc uy nhi€m 1ap hoéa don cho nguoi mua hoac bén thir ba thuc hién theo quy dinh cua Bo
Tai chinh.

3. Vi¢c uy nhi€m lap héa don phai dugc thé hién bang van ban gitra ngudi iy nhiém va nguoi
nhan ty nhi¢m.

4. Tb chire, ¢4 nhan uy nhiém 1ap héa don chiu trach nhi¢m vé viée tao, phat hanh va str dung
héa don theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Didu 20. Viéc sir dung héa don ciia nguoi mua hang

1. Nguoi mua duge s dung hoa don hop phap theo quy dinh phap luat dé ching minh quyen su
dung, quyen so hitu hang hoa, dich vu; hudng ché d6 khuyén mai, ché d6 hau mai, x6 sé hoic
dugc boi thuong thiét hai theo quy dinh ctia phap ludt; dugc dung dé hach toan ké toan hoat dong
mua hang héa, dich vu theo quy dinh cua phap luat vé ke toan; ké khai cac loai thué; dang ky
quyén str dung, quyén s& hiru va dé ké khai thanh toan von ngan sach nha nudc theo cac quy
dinh ctia phap luat. Hoéa don dung cho muyc dich nay phai la héa don c6 thong tin xac dinh dugc
ngurdi mua, trir mot s6 truong hop theo quy dinh ctia By Tai chinh.

2. Lién giao cho nguoi mua hang 515 lap st dung cho cac muc dich néu tai khoan 1 biéu nay
dugc luu gitr theo quy dinh tai Diéu 26 Nghi dinh nay.

Chuong 4.



QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC TO CHUC, CA NHAN TRONG QUAN LY, SU
DUNG HOA PON

Pi¢u 21. Quyén va nghia vu ciia to chirc, ci nhan ban hang hoéa, dich vu

1. T6 chirc, ca nhan ban hang héa, dich vu c6 quyén:

a) Tao hoa don dé str dung néu déap tmg du cac diéu kién theo quy dinh tai Nghi dinh nay;
b) Pugc mua héa don do Cuc Thué phat hanh,;

¢) Str dung hoa don hop phap dé phuc vu cho cac hoat dong kinh doanh;

d) Tt chdi cung cip céc sd liéu vé in, phat hanh, sir dung héa don cho céc t6 chic, ca nhan
khong c6 tham quyén theo quy dinh cua phép luat;

d) Khiéu kién céc to chirc, c4 nhan c6 hanh vi xdm pham cac quyén tao, phat hanh va sir dung
héa don hop phap.

2. Tb chire, c4 nhan ban hang hoa, dich vu ¢6 nghia vu:

a) Quan 1y cac hoat dong tao hda don theo quy dinh tai Nghi dinh nay;

b) Ky hop dong dit in hoa don vdi cac co so in c6 du diéu kién trong trudng hop dit in hoa don;
c) Lap va gui to Thong bao phat hanh hoa don theo quy dinh;

d) Lép va giao hoa don khi ban hang hoa, dich vu cho khach hang. Trur truong hop khong phai
l1ap hoa don theo quy dinh tai Pi€u 16 Nghi dinh nay;

d) Thuong xuyén tu kiém tra viéc st dung hoa don, kip thoi ngdn ngtra cac biéu hién vi pham;

e) Bao céo viéc st dung hoa don cho co quan thué quan 1y truc tiép theo quy dinh ciia Bo Tai

chinh.

Piéu 22. Piéu kién va trach nhiém cia té chirc nhin in héa don

1. Biéu kién:

T6 chirc nhan in hoa don phai 1a doanh nghiép c6 Gidy phép hoat dong nganh in.
2. Trach nhiém:

a) In hoa don theo dung hop dong da ky; khong dugce giao lai toan bd hodc bat ky khau nio trong
qua trinh in hoa don cho t6 chirc in khac thyc hién;



b) Quan ly, bdo quan va xur Iy khuon in, phoi in, hda don da in va cac hoa don in hong theo thoa
thuén gilra hai bén va theo quy dinh ctia phép luat;

¢) Thanh 1y hgp dong in vdi t chirc, ca nhan dit in hoa don va tién hanh xir Iy khuon in, phé
pham theo quy dinh cua B Tai chinh;

d) Pinh ky 6 thang, bdo céo viéc nhan in hoa don giri co quan thué truc tiép quan 1y.

Piéu 23. Trach nhiém ciia co quan thué trong quén ly héa don

1. Tong cuc Thué c6 trach nhiém:

a) Thanh tra, kiém tra hoat dong tao, phat hanh va str dung hda don trong pham vi ca nudc;

b) Thong bao rong rai cac loai hdéa don da dugc phat hanh, dugc bao mit, khong con gia tri str
dung.

2. Cuc Thué dia phuong c6 trach nhi¢m:
a) Quan ly hoat dong tao, phat hanh héa don cua cac td chirc, c4 nhan trén dia ban;
b) Quan 1y hoat dong in héa don cua cac doanh nghiép in trén dia ban;

c¢) bat in, phat hanh céc loai hoa don dé cép, ban cho céc ddi tuong theo quy dinh tai Nghi dinh
nay;

d) Thanh tra, kiém tra hoat dong tao, phat hanh va sir dung hoa don trén dia ban.
3. Chi cuc Thué dia phuong c6 trach nhiém:

a) Kiém tra vi¢c su dung héa don ban hang hoa, dich vu trong pham vi dugc phan cép quén ly
thue;

b) Theg ddi, kiém tra’hoat dong huy hoa don theo quy dinh ctia B Tai chinh trong pham vi dugc
phan cap quan ly thué.

Piéu 24. Trach nhiém ciaa nguwoi mua hang hoa, dich vu
1. Yéu cau nguoi ban 1ap va giao hda don khi mua hang hoa, dich vu.
2. Cung cap chinh xac théng tin can thiét dé nguoi ban lap hoa don.

3. Ky céc lién hoa don di ghi day da ndi dung trong truong hop mua hang tryc tiép; trir mot sd
truong hop theo quy dinh ctia B Tai chinh.

4. Sur dung hoéa don dung muc dich.



5. Cung cp thong tin ghi trén hoa don cho cac co quan c6 tham quyén khi duoc yéu cau.
Pidu 25. Xir ly mit, chay, héng héa don trong don vi ké toan

1. T6 chirc, ca nhan kinh doanh ¢6 hoa don bi mat, chay, hong thi phai lap bién ban vé viéc mat,
chdy, hong hoa don.

2. Sau khi 13p bién ban t0 chirc, ¢4 nhan c6 hoa don bi mat, chay, hong phai ¢6 don khai béo v6i
co quan thué quan ly tryc tiép. Thoi han khai bao 1a ngay sau ngay bién ban duoc lap xong,
nhung cham nhat khong qua 05 (ndm) ngay, ké tir ngay xdy ra viéc mat, chdy, hong hoéa don.

Bo Tai chinh quy dinh cu thé viéc xtr 1y hoa don sau mat, chay, hong va trinh tu, thu tuc khai bao
mat, chay, hong héa don.

Piéu 26. Luwu trir, bao quan héa don

1. Héa don dién tir, hoa don ty in chua 1ap dugc luu trit trong hé théng may tinh theo ché d6 bao
mat thong tin.

2. Hoa don dit in chua 1ap duoc luu trir, bao quan trong kho theo ché d6 luu trir bao quéan ching
tur co gia.

3. Hoa don di 1ap trong cac don vi ké toan duoc luu trir theo quy dinh luu trix, bao quan chimg tir
ké toan.

4. Hoa don da lap trong cac to chire, cd nhan khong phai la don vi ké toan dugc luu trit va bao
quan nhu tai san ri€ng cua to chirc, ca nhan do.

Diéu 27. Hity héa don

1. Hoa don dé‘g in bi in sai, in trung, in :thfra phai dugc hiy cham nhét trong thoi han 30 (ba
muoi) ngay, ké tir ngay thanh 1y hgp dong dat in héa don.

2. T6 chtrc, ¢4 nhan c6 hoa don hét gia tri sir dung phai thyc hién hity hoa don. Thoi han huy hoa
don cham nhit 13 30 (ba muoi) ngay, ké tir ngay dumng sir dung hoa don, ngay thong bao tim lai
dugc hoa don dd mét hodc ngay thong bao hét gia tri sir dung hoa don.

3.T6 ChL:l’C, ca nhan co6 cac loai hoa don tu in, héa don diép tir da thong bao phat hanh, nhung i
khong tiép tuc st dung nira thi phai hiy hda don cham nhat trong thoi han 30 (ba muoi) ngay, ké
tr ngay khong con stir dung.

4. T6 chirc, c4 nhan mua héa don cia co quan thué khi chuyén sang st dung cac loai hoa don
khac phai quyét toan va hiy so6 hoa don da mua con chua stir dung cham nhat trong thoi han 30
(ba muoi) ngay, ké tir ngay su dung hinh thirc héa don mai.



5. Céc loai hoa don chua 1ap nhung 1a vat chirng ctia cac vu an thi khong hiy ma dugce xt ly theo
quy dinh cia phap luat.

6. Céc loai hoa don da lap cua cac don vi ké toan duge hiy theo quy dinh cta phap luat vé ké
toan.

Viéc huy hoa don phai duoc thong qua Hoi dong hity hoa don. Thanh phan Hoi dong va tha tuc
huy hoa don do B Tai chinh quy dinh.

Chuong 5.
XU PHAT VI PHAM HANH CHINH VE HOA PON

Piéu 28. Xir phat cac hanh vi vi pham quy dinh vé tw in héa don va khéi tao héa don dién
tir

1. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 5.000.000 dong ddi v6i hanh vi tw in hoa don, khdi tao hoa
don dién tir khong du cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Di¢u 4 Nghi dinh nay.

2. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 10.000.000 dong dbi voi hanh vi tw in hoa don hogc khoi tao
héa don dién tur khi khong du cac di€u kién quy dinh trong Nghi dinh nay.

3. Phat tién tir 20.000.000 ddng dén 100.000.000 dong ddi véi hanh vi ty in hoa don gid, hodc
kho1i tao hda don dién tir gia, dong thoi bi phat dinh chi quyén ty in héa don va quyén khoi tao

hoa don dién tir trong thoi han 36 thang (ba muoi sau) thang, ké tir khi hanh vi bi phét hién.

Ngoai viéc bi phat tién, to chirc, ca nhan vi pham quy dinh tai Diéu nay phai huy cac hoa don
duoc in hoac khoi tao khong dung quy dinh.

Piéu 29. Xir phat cac hanh vi vi pham quy dinh vé dit in héa don

1. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 5.000.000 dong ddi véi hanh vi dat in hoa don ma khong ky
hop dong in bang van ban.

2. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 10.000.000 dong dbi véi cac hanh vi:
a) Khong thanh 1y hop ddng in khi d lap to Thong béo phat hanh hoa don;

b) Khong hity héa don dit in chua phat hanh nhung khong con st dung theo quy dinh tai Dicu 27
Nghi dinh nay.

3. Phat tién tir 3.000.000 ddng dén 15.000.000 dong doi v6i hanh vi ky hop dong in véi co s&
khong du di€u kién duoc in hoa don theo quy dinh tai Diéu 22 Nghi dinh nay.

4. Phat tién tir 4.000.000 ddng dén 20.000.000 dong doi voi hanh vi khong khai béo diing quy
dinh ve€ viéc mat hda don trude khi thong bao phat hanh.



5. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 50.000.000 dong ddi voi hanh vi cho, ban hoa don dat in
chua phat hanh cho t6 chirc, ca nhan khac sir dung.

6. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 100.000.000 dong dbi v6i hanh vi dit in hoa don gia, dong
thoi bi chi dinh nha in khi dat in héa don trong thoi han 36 (ba muoi sau) thang, ké tir khi phat

hién hanh vi dat in hoa don gia.

Ngoai viéc bi phat tién, t6 chic, ca nhan vi pham quy dinh tai cac khoan 3, 5, 6 Diéu nay phai
huy céac hoa don dat in khong dung quy dinh.

Piéu 30. Xir phat cac hanh vi vi pham quy dinh vé in héa don dit in

1. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 5.000.000 dong dbi v4i hanh vi vi pham ché do bao céo viée
in hoa don theo quy dinh ctia B Tai chinh.

2. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 10.000.000 dong dbi voi cac hanh vi:

a) Khong thanh Iy hop ddng in khi bén dit in di hoan thanh tha tuc thong bao phat hanh;
b) Khong hity cac san pham in hong, in thira khi tién hanh thanh 1y hop dong in.

3. Phat tién tir 4.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi véi cac hanh vi:

a) In hoa don khi khong du diéu kién quy dinh tai Diéu 22 Nghj dinh nay;

b) Khong khai béo viéc 1am mat hoa don trong khi in, trudc khi giao cho khach hang.

4. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 25.000.000 dong ddi véi hanh vi chuyén nhuong toan bd hodc
mot khau bat ky trong hop dong in hdéa don cho co s¢ in khac.

5. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 50.000.000 dong ddi véi hanh vi cho, ban hoa don dit in cua
khach hang nay cho khach hang khac.

6. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 100.000.000 dong ddi voi hanh vi in hoa don gia, dong thoi
bi dinh chi in héa don trong thoi han 36 (ba muoi sau) thang, ké tur khi hanh vi bi phat hién.

Ngoai viéc bi phat tién, to chirc, c4 nhan vi pham céac khoan 5, 6 Pidu nay phai huy cac hoa don
cho, ban hodc hoa don gia.

Piéu 31. Xir phat cic hanh vi vi pham quy dinh vé mua héa don

1. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 5.000.000 dong véi hanh vi khai khong ding diéu kién dé
dugc mua héa don do co quan thué phat hanh.

2. Phat tién tir 2.000.000 ddng dén 10.000.000 dong dbi voi hanh vi khong hity hoa don duge
mua da hét han st dung.



3. Phat tién tir 6.000.000 dong dén 30.000.000 dong ddi v4i hanh vi khong khai bao viée 1am mat
hoéa don da mua.

4. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 50.000.000 dong d6i véi hanh vi cho, ban hoa don dd mua
va chua 1ap.

Ngoai viéc bi phat tién, to chirc, c4 nhan vi pham cac khoan 2, 4 Diéu nay phai hity cac loai hoa
don dugc mua da hét han st dung; héa don da mua va chua lap.

Piéu 32. Xir phat cac hanh vi vi pham quy dinh vé phat hanh héa don

1. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 5.000.000 dong ddi vi cac hanh vi:

a) Lap To thong bao phat hanh khong day da noi dung;

b) Khong giri, khong niém yét Td thong bao phat hanh héa don theo ding quy dinh.

2. Phat tién tir 4.000.000 dong dén 20.000.000 dong dbi voi hanh vi khong 1ap To thong bao phat
hanh héa don sau khi héa don da dugc su dung.

Ngoai viéc bi phat tién, to chirc, ca nhan vi pham quy dinh tai biéu nay con phai thuc hién céac
thu tuc phat hanh héa don theo quy dinh tai Nghi dinh nay.

Piéu 33. Xir phat cac hanh vi vi pham quy dinh vé sir dung héa don khi ban hang héa, dich
vu

1. Phat tién tir 200.000 dong dén 1.000.000 dong doi voi hanh vi khong ghi du cac ndi dung in
san khi 1ap hoa don, hoac ghi khong dang theo quy dinh tai Di€u 15 Nghi dinh nay.

2. Phat tién tir 1.000.000 ddng dén 5.000.000 déng ddi voi cac hanh vi:
a) Lap hoa don nhung khong giao cho ngudi mua;

b) Khong 1ap bang ké hodc khong 1ap hoa don téng hop theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 biéu
16 Nghi dinh nay.

3. Phat tién tir 2.000.000 dong dén 10.000.000 dong véi cac hanh vi:

a) Khong huy céc hoa don da phat hanh nhung chua 1ap, khong con gia tri sir dung theo quy dinh
tai Nghi dinh nay;

b) Khdng ndp bao cao hda don da sir dung theo quy dinh.

4. Phat tién tir 3.000.000 ddng dén 15.000.000 dong doi voi hanh vi lap héa don khong theo thir
tu tir sO nhd dén so 16n theo quy dinh.



5. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 20.000.000 ddng dbi v6i hanh vi khong lap hoa don khi ban
hang hoa, dich vu co gia tri thanh toan trén 200.000 dong cho nguoi mua theo quy dinh tai Nghi
dinh nay. Cung véi viéc bi xur phat, t6 chirc, c4 nhan kinh doanh phai 1ap hoa don giao cho nguoi
mua.

6. Phat tién tir 5.000.000 dong dén 25.000.000 dong dbi voi cac hanh vi:
a) Lap hoa don c6 sai Iéch ndi dung gitra cac lién;

b) Khong bao cio viéc mat hoa don di phat hanh nhung chua 1ap, hoic héa don di 1ap nhung
chua giao cho khach hang.

7. Phat tién tir 12.000.000 dong dén 60.000.000 dong ddi v6i hanh vi 1ap hoa don bat hop phap.

8. Phat tién tir 15.000.000 dong dén 75.000.000 dong ddi v4i hanh vi cho, ban hoa don da phat
hanh nhung chua lap.

9. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 100.000.000 dong dbi véi hanh vi lap hoa don khéng.

Ngoai viéc phat tién, t chirc, c4 nhan vi pham quy dinh tai diém a khoan 3 Piéu nay con phai
hay hoa don da phat hanh nhung chua lap, khong con gié tri st dung.

Piéu 34. Xir phat cac hanh vi vi pham quy dinh vé sir dung héa don ciia ngwdi mua

1. Phat tién tir 1.000.000 dong dén 5.000.000 dong ddi voi hanh vi lam mat hoa don da 1ap (lién
giao cho nguoi mua) dé hach toan ké toan, ké khai thué va thanh toan von ngan sach.

2. Phat tién tir 10.000.000 dong dén 50.000.000 dong ddi véi hanh vi sir dung hoa don bét hop
phap, trur truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.

3. Phat tién tir 20.000.000 dong dén 100.000.000 ddng dbi véi hanh vi st dung hoa don 1ap
khdng.

Piéu 35. Nguyén tic, thii tuc xir Iy vi pham, cac tinh tiét giam nhe, tinh tiét ting ning,
cudng che va thoi han thi hanh quyet dinh xir phat

1. Nguyén tac g(ir 1y vi pham, thu tuc xt phat, céc tinh tiét giam nhe, céc tinh tiét tdng ndng, thoi
hi¢u xtr phat doi v6i hanh vi vi pham hanh chinh vé héa don quy dinh tai Nghi dinh nay thuc
hién theo quy dinh tai Phap 1énh Xt 1y vi pham hanh chinh.

2. Khi phat tién, mirc phat tién cu thé ddi véi mot hanh vi vi pham khong c6 tinh tiét ting ning
hodc giam nhe 1a mirc trung binh ctia khung tién phat dwoc quy dinh ddi véi hanh vi d6. Mtc
trung binh ciia khung tién phat dugc xac dinh bang cach chia d6i tong s6 ctia muc t6i thiéu cong
mtrc toi da. Truong hop co mot tinh tiét ting ning hodc giam nhe sé 4p dung muc trung binh
tang thém hodc murc trung binh giam bét. Muc trung binh tang thém hodc mirc trung binh giam
b6t duge xac dinh bang cach chia d6i tong sé cia mure tdi thiéu va mirc trung binh hodc chia d6i



tong sd gilta mirc t6i da va murc trung binh. C6 trén mot tinh tiét tang ning hodc glam nhe s€ ap
dung mirc t6i da hodc toi thiéu. Trudong hop vira co tinh tiét tang ndng va tinh tiét giam nhe thi
duogc bu trir dé ap dung khung phat theo nguyén tic mot tinh tiét ting ning trir cho mét tinh tiét
gidm nhe.

3. T6 chirc, ca nhan bi xir phat vi pham theo Nghi dinh nay phai thi hanh quyét dinh xir phat
trong thoi han mudi ngay, ké tir ngay co quan c¢6 thim quyén giao quyét dinh xtr phat. T6 chuc,
ca nhan bi xir phat vi pham hanh chinh ma khong tu nguyén chap hanh quyét dinh xir phat thi bi
cudng ché thi hanh theo quy dinh tai Phap 1énh Xt Iy vi pham hanh chinh.

Piéu 36. Thanh tra, kiém tra

1. Co quan quan 1y thué cac cap, co quan thanh tra chuyén nganh tai chinh dwgc quyén thanh tra,
ki€m tra cac t6 chuc, ca nhan trong viéc chap hanh cac quy dinh tai Nghi dinh nay.

2. Viéc thanh tra, kiém tra vé& hoa don dugc thuc hién theo quy dinh cua Bg Tai chinh.
Piéu 37. Thim quyén xir phat vi pham hanh chinh vé héa don

1. Thém quyén xur phat vi pham hanh chinh vé hoa don duoc thuc hién theo quy dinh tai cac
biéu 29, 30, 36 va 38 Phap Iénh Xt 1y vi pham hanh chinh.

2. Truong hop vi pham cac quy dinh tai cac biéu 28,29, 30, 31, 32,33 va 34 ma dan dén hanh vi
khai sai lam thiéu sd tién thué phai ndp hoic ting sb tién thué dugc hoan hoic din dén hanh vi
tron thué, gian lan thué thi xtr phat cac hanh vi d6 theo quy dinh tai Luat Quan ly thué.

3. Truong hop vi pham ¢6 lién quan dén hoat dong in hoa don gia dén muc truy ctru trach nhiém
hinh sy thi chuyén ho so dén co quan cé tham quyén dé khoi to theo quy dinh cua phép luat.

4. Co quan tién hanh td tung c6 trach nhiém thong bao két qua xur 1y cac hanh vi vi pham vé hoa
don cho co quan da dé nghi truy ctru trach nhi€ém hinh su.

5. Pbi v6i truong hop da ra quyét dinh xir phat, néu sau d6 phat hién hanh vi vi pham’cc') dau
hiéu to1 pham ma chua hét thoi hiéu truy ctru trach nhiém hinh su thi nguoi dé ra quyét dinh xur
phat phai huy quyét dinh d6 va trong thot han ba ngay, ké tir ngay huy quyet dinh xtr phat, phai
chuyén hd so vu vi pham cho co quan tién hanh t4 tung hinh su c6 thim quyén.
Chuong 6.

PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 38. Hi¢u lye thi hanh
Nghi dinh nay c¢6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nim 2011 va thay thé Nghi dinh s6

89/2002/ND-CP ngay 07 thang 11 ndm 2002 ciia Chinh phii quy dinh vé viéc in, phat hanh, st
dung, quan ly héa don.



Piéu 39. Hwéng din thi hanh

B Tai chinh hudng dan thi hanh Nghi dinh nay va ph01 hop véi cdc co quan nha nude, t6 chure
chinh tri, to chirc chinh tri - x3 hoi, to chirc xa hdi, t6 chirc xa hoi — nghé nghiép tuyén truyén,
gido duc va van dong nhan dan thyc hién, gidm sat viéc thuc hién Nghi dinh nay.

Pic¢u 40. Trach nhiém thi hanh

Cac B0 truong, Thu trudng co quan ngang Bo, Thu truong co quan thue Chinh phu, Chu tich
Uy ban nhan dan cac tinh, thanh pho truc thudc Trung wong chiu trach nhi¢m thi hanh Nghi dinh
nay.

TM. CHINH PHU
o THU TUONG
Noi nhdn:
- Ban Bi thu Trung wong Déang;
- Thu tudng, cac Pho Thu tuéng Chinh phu;
- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc CP;
- VP BCD TW vé phong, chéng tham nhiing;
- HBND, UBND cac tinh, TP truc thuoc TW;
- Vén phong Trung uwong va cic Ban cua Dang; 3 A i
- Vén phong Chu tich nudc; Nguyen Tan Dllllg
- Hoi ddng Dan toc va cac Uy ban cia Quéc hoi;
- Vin phong Quédc hdi;
- Toa 4n nhan dan tbi cao;
- Vién Kiém sat nhan dan tdi cao;
- Kiém toan Nha nuéc;
- Uy ban Giam st tai chinh Quéc gia;
- Ngéan hang Chinh sach Xa hoi;
- Ngan hang Phét trién Viét Nam;
- UBTW Mt trdn T quéc Viét Nam;
- Co quan Trung wong cta cic doan thé;
- VPCP: BTCN, cac PCN, Céng TTDT, cac Vu, Cuc, don vi
true thugce, Cong bao;
- Luu: Van thu, KTTH (5b).



