BO LAO BONG - THU'ONG BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XA HOI Poc lap - Tw do - Hanh phic

Sb: 03/2017/TT-BLDTBXH Ha Nbi, ngay 01 thang 3 néam 2017

THONG TV

QUY BINH VE QUY TRINH XAY DUNG, THAM BINH VA BAN HANH CHUONG TRINH; TO CHUC
BIEN SOAN, LUA CHON, THAM BINH GIAO TRINH DAO TAO TRINH DO TRUNG CAP, TRINH DO
CAO BANG

Cén ctr Ludt Giao duc nghé nghiép ngay 27 thang 11 ndm 2014;

Can ctr Nghj dinh sé 14/2017/ND-CP ngay 17 thang 02 nam 2017 cua Chinh phd quy dinh chire néng,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cda Bé Lao déng - Thuwong binh va Xa hdi;

Can ctr Nghj dinh s6 143/2016/NP-CP ngay 14 thang 10 nam 2016 cda Chinh phd quy dinh diéu kién
dau tw va hoat déng trong linh virc giao duc nghé nghiép;

Cén ctr Quyét djnh’sc"S 1982/QD-TTg ngay 18 thang 10 néam 2016 cta Thd twdng Chinh phid phé duyét
Khung trinh dé quéc gia Viét Nam;

Theo dé nghj ctia Téng Cuc trwéng Tdng cuc Giao duc nghé nghiép,

B¢ trwong BJ Lao dong - Thurong binh va Xa hoi ban hanh Théng tw quy dinh vé quy trinh xay dung,
tham dinh yé ban hanh chqug trinh; t6 chdre bién soan, lwra chon, tham dinh giao trinh dao tao trinh
dé trung cap, trinh dé cao dang.

Chwong |
NHPNG QUY BINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tw nay quy dinh vé quy trinh xay dwng, thdm dinh va ban hanh chwong trinh; tb chirc bién
soan, lya chon, tham dinh, duyét va st dung giao trinh trong dao tao trinh do trung cap, trinh dé cao
dang.

Diéu 2. Déi twong ap dung

Thong tw nay ap dung cho treong cao dang, trvong trung cép va cac co s& khac cé dang ky hoat
dong gidao duc nghé nghiép & trinh dé trung cap, trinh d0 cao dang (sau day goi la Trwong).

Chwong Il

QUY TRINH XAY DUNG, THAM BINH VA BAN HANH CHUONG TRINH DAO TAO
TRINH DO TRUNG CAP, TRINH BQ CAO DANG

Diéu 3. Yéu cau vé chwong trinh dao tao

1. Tén nganh, nghé trong chwong trinh dao tao phai tuan thi theo Danh muc nganh, nghé dao tao
cap IV trinh @6 trung cap, trinh d6 cao dang do B trwdng B6 Lao déng - Thwong binh va Xa héi ban
hanh.

2. Ngi dung phai ddm bao quy dinh vé khéi lvgng kién thire t6i thiéu, yéu cau vé nang lyc ma ngudi
hoc dat dwgc sau khi tot nghiép doi vai trinh do trung cap, trinh d¢ cao dang theo tirng nganh, nghé
dao tao.

3. Chuong trinh dao tao phai xac dinh dwgc danh muc va 'gh(‘yi lwgng cla tirng mén hoc, mé dun
twong ng v&i phuwong thirc dao tao; thoi gian hoc ly thuyét va thdi gian hoc thyee hanh, thye tap.

4. N&i dung va thoi lwong hoc tap cac mén hoc chung bét budc dwoc thue hién theo quy dinh ctia Bo
trwdng BO Lao dong - Thwong binh va Xa héi.

5. Bao dam tinh khoa hoc, hé théng, thyc tién va linh hoat, dap ng sw thay ddi cta ky thuat cong
nghé va thj tred'ng lao dong.

6. Phan bd thoi gian, trinh ty thye hién cac mon hoc, mé dun dé dam bao thyc hién dwoc muc tiéu
giao duc nghé nghiép.

7. Quy dinh nhirng yéu cau tbi thiéu vé co s& vat chat, doi ng gido vién, dé trién khai thic hién
chwong trinh dao tao nham dam bao chat lwgng dao tao.

8. Quy dinh phwong phap danh gia két qua hoc tap, xac dinh mirc d6 dat yéu cau vé néng luc cha
ngwoi hoc sau khi hoc xong cac mén hoc, mé dun clia chwong trinh dao tao.

9. Noi dung chuwong trinh dao tao phai phi hop véi yéu clu phat trién cla nganh, dia phwong va dét



nwéc, phi hop véi ki thuat cdng nghé trong san xuét, dich vu.
10. Bao dam tinh hién dai va hoi nhap quéc té, co xu hudng tiép can véi trinh d6 dao tao nghé nghiép
tién tién cha khu vwc va thé gioi.
11. Bao dam viéc lién théng gitra cac trinh d6 dao tao trong hé thdng gido duc qudc dan.
Diéu 4. CAu tric cta chwong trinh dao tao
CAu truc chwong trinh dao tao theo tirng nganh, nghé duoc thiét ké gom:
. Tén nganh, nghé dao tao;
. M& nganh, nghé;
. Trinh d6 dao tao;

. Béi twong tuyén sinh;
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5. Théi gian dao tao;
6. Muc tiéu dao tao;

7. Thoi gian khoa hoc;

8. Khéi lwgng kién thire toan khoa hoc;

9. Danh muc va thoi lwgng cac mén hoc, mé dun;

10. Chwong trinh chi tiét cdc mén hoc, mé dun;

11. Huwéng dan s dung chwong trinh dao tao.

Piéu 5. Th&i gian khéa hoc va don vi th&i gian trong chwong trinh dao tao
1. Thoi gian khéa hoc dwoc tinh theo ndm hoc, ky hoc va theo tuan.

a) Thoi gian khoa hoc theo nién ché:

Thoi gian khéa hoc doi vai trinh do cao dang tir 2 dén 3 ndm hoc va phai ddm bao khéi lwong kién
thire tdi thiéu theo tivng nganh, nghé dao tao 1a 60 tin chi.

Thoi gian khoa hoc doi voi trinh d6 trung cap tir 1 dén 2 nam hoc va phai ddm bao khoi lwong kién
thire toi thieu theo tirng nganh, nghé dao tao la 35 tin chi d6i véi ngwoi c6 bang tot nghiép trung hoc
pho théng, 50 tin chi doi véi nguwdi cé bang tot nghiép trung hoc co sé.

Theoi gian hoc tap bao gdm: thdi gian thwe hoc va thoi gian thi, kiém tra két thic mén hoc, mé dun,
thoi gian 6n va thi tot nghiép. Trong dd, thdi gian thwe hoc 1a thdi gian hoc sinh, sinh vién nghe giang
trén |&p, thdi gian thi nghiém, thdo luan, thuc tap hodc hoc theo phwong phap tich hop gitra ly thuyét
va thwc hanh tai noi thwe hanh.

Thoi gian cho cac hoat déng chung bao gém: khai giang, bé giang, so két hoc ky, tong két nam hoc,
nghi he, I, tét, lao déng va dw phong.

b) Thei gian khéa hoc theo tich Iy mé dun hodc tin chi: la thdi gian nguoi hoc tich 1dy dd sé lwong
mo dun hodc tin chi quy dinh cho tirng chwong trinh dao tao cu thé.

Theoi gian hoc tap bao gdm: thdi gian thue hoc, thoi gian thi, kiém tra két thac mén hoc, mé dun. Thoi
gian thwe hoc dwoc tinh bang thdi gian té chire hoc tap cac mén hoc, md dun. M&i mén hoc, md dun
c6 khéi lwong tir 2 dén 6 tin chi tiy theo két cu cda tirng mdn hoc, mé dun dwoc thiét ké; véi mot sé
mén hoc, mé dun d&c thu hodc dwoc quy dinh riéng c6 thé c6 sb lwong tin chi nhd hon 2 hoac 16n
hon 6.

Thoi gian cho céac hoat dong chung bao gom: khai giang, bé giang, so két hoc ky, tong két nam hoc;
thoi gian nghi he, 1€, tét, lao ddng va dw phong.

c) Thoi gian hoc ly thuyét va thoi gian thwe hanh, thuc tap, thi nghiém tay theo tirng nganh, nghé dao
tao phai dam bao ty Ié sau:

Déi véi trinh d6 trung cap: ly thuyét chiém tir 25% - 45%:; thwe hanh, thyc tap, thi nghiém tir 55% -
75%.

Déi véi trinh d6 cao dang: ly thuyét chiém tir 30% - 50%; thwc hanh, thwe tap, thi nghiém tlr 50% -
70%.

2. Bon vi thdi gian trong chuong trinh dao tao

Thoi gian hoc tap tinh theo gio’ va dwoc quy ra don vi tin chi dé xac dinh khéi Ivong hoc tap ti thiéu
dodi vai tirng cap trinh dé dao tao. Bon vi thdi gian trong chwong trinh dao tao dwoc tinh quy doéi nhw
sau:

a) M6t tin chi dwoc quy dinh t6i thiéu bang 15 gio» hoc Iy thuyét va 30 gid tw hoc, chuan bj ca nhan c6
hwéng dan hodc bang 30 gi¢ thie hanh, thi nghiém, thao luan va 15 gi¢ tw hoc, chuan bj ca nhan c6



hwong dan hoac bang 45 gio thuc tap tai co s&, lam tiéu luan, bai tap 16n, d6 an, khoéa luan tot
nghiép. Thoi gian tw hoc, chuan bi ca r]hén c6 hwéng dan la dieu kién dé ngudi hoc tiep thu kiéen
thirc, k§ nang nhwng khéng tinh quy dbi ra gi® tin chi trong chwong trinh.

b) Mét gi& hoc thye hanh/tich hop & 60 phat; mét gid hoc Iy thuyét 1a 45 phat.
c) Mt ngay hoc thwe hanh/tich hop khéng qué 8 gid; mot ngay hoc ly thuyét khéng qua 6 gid.
d) M&i tuan hoc khéng qua 40 gi¢r thwe hanh/tich hop hoac 30 gi¢r ly thuyét.

d) Thoi gian khoa hoc dbi voi chuong trinh dao tao cac nganh, nghé thudc linh vyc van hdéa nghé
thuat, thé duc, thé thao c6 tinh Chét dég thu do Bo Lao dong - Thwong binh va Xa hdi phdi hop véi B
Van héa, Thé thao va Du lich théng nhét quy dinh.

Piéu 6. Quy trinh xay dwng chwong trinh dao tao

Quy trinh xay dwng chwong trinh dao tao dwgc quy dinh nhw sau:
1. Chuén b

a) Thanh lap Ban cha nhiém/Té bién soan chwong trinh

b) Xac dinh muyc tiéu ctia chwong trinh, yéu cau vé nang e ma ngudi hoc dat dwoc sau khi tot
nghiép ddi véi nganh, nghé dao tao.

2. Xay dwng chwong trinh dao tao

a) Xac dinh thoi gian, khéi lwong kién thirc, k§ nang va ndi dung dé dwa vao chwong trinh dao tao
trén co sé tiéu chuan k§ nang nghé, chuan dau ra theo cap trinh dé ctia nganh, nghé dao tao.

b) Thiét ké cAu tric chwong trinh dao tao, xac dinh danh muc cac mén hoc, mé dun, théi gian va phan
bd thoi gian thuc hién.

c) Thiét ké dé cwong chi tiét cac mon hoc, mé dun theo chwong trinh dao tao da xac dinh, yéu cau va
céach thtrc danh gia két qua hoc tap ctia ngwoi hoc.

d) Té chtre bién soan chwong trinh ddo tao, chwong trinh chi tiét cac mén hoc, mé dun (Phu luc 1, 2,
3 kem theo Théng tw nay).

d) Lap so dd quan hé va tién trinh dao tao cac mdn hoc, mé dun ddm bo phi hop véi trinh tw cha
logic nhan thirc, logic sw pham (Phu luc 4 kem theo Théng tw nay).

e) TG chirc hoi thao I4y y kién chuyén gia, gidng vién, can bo quan Iy, cac nha khoa hoc, don vi st
dung lao ddng vé chwong trinh dao tao.

g) Hoan thién dy thao chwong trinh dao tao trén co sé tiép thu y kién goép y cla chuyén gia.
3. Hoan chinh dy thdo chwong trinh dao tao

a) Xin y kién chuyén gia la gido vién, gidng vién c6 cung nganh, nghé dao tao dé bd sung, hoan thién
dy thdo chwong trinh dao tao.

b) Té chirc Hoi thao chuyén gia (gdm dai dién cac chuyén gia cta doanh nghiép, cac nha quan ly,
nghién clru va giang vién, gido vién cla cac co s& hoat déng gido duc nghé nghiép).

c) Hoan thién dy thdo chwong trinh dao tao trén co s& cac y kién gop .
4. T chire thdm dinh chwong trinh dao tao.

5. Phé duyét va ban hanh chuwong trinh dao tao.

Piéu 7. Quy trinh thdm dinh chwong trinh dao tao

1. Thanh lap Hoi ddng thdm dinh.

Hoi dong tham dinh do Hiéu trudng nha trwong ra quyét dinh thanh 1ap, Hoi dong tham dinh c6 trach
nhiém nghién ctru tai liéu, chuan bi y kién nhan xét, danh gia dw thdo chwong trinh do tao.

2. T chtre thAm dinh.

Ban Chu nhié(n/Té bién soan chwong trinh dao tao cé trach nhiém bao cao két qua bién soan chuwong
trinh dé Hoi ddng tham dinh thao luan, danh gia vé dy thao chwong trinh d3o tao.

Chu tich H&i ddng tham dinh két luan vé chét lwong clia chwong trinh dao tao da dwoc danh gia.

3. Chu tich Hoi dong tham dinh bao céo két qua thdm dinh chuong trinh do tao dé Hiéu trvdng nha
trwong xem xét, quyét dinh ban hanh.

Diéu 8. Ban hanh chwong trinh dao tao

Hiéu trwang cac trvong can cl két qua tham dinh chuong trinh dao tao clia Hoi dong tham dinh dé ra
quyét dinh ban hanh chwong trinh dao tao trinh d6 trung cap, cao dang lam co s¢ dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép va t6 chirc dao tao theo quy dinh.



Diéu 9. Cap nhat va danh gia chwong trinh dao tao

1. it nh4t 03 n&m 01 1an, Hiéu trwdng cac trwdng thanh lap Hoi ddng chuyén mén dé td chirc danh gia
lai chwong trinh dao tao da ban hanh dé cap nhat, bd sung nhitng thay ddi trong quy dinh cta nha
nwéc, nhirng tién bd méi ctia khoa hoc cong nghé trong linh viee nganh, nghé dao tao; cac két qua
nghién ctu lién quan dén chwong trinh, nhivrng thay ddi trong cac mén hoc, méd dun hodc néi dung
chuy@én mén dé phi hop véi thuc tién san xuét, kinh doanh va dich vu cua thj trwéng lao déng.

2. Viéc slra déi, cap nhat, bd sung nhirng néi dung trong chuong trinh dao tao dwoc thue hién theo
cac budc quy dinh tai Dieu 6, Bieu 7 cia Thong tu nay hoac theo quy trinh rat gon va t6 chire don
gidn hon, tly theo mirc d6 stra ddi, cap nhat, diéu chinh va do Hiéu truéng nha trudng quyét dinh.

3. Hiéu trwdng cac truwdong ban hanh chuwong trinh dao tao da dwoc stra ddi, cap nhat, bé sung trén
co s& dé xuat cua Hoi dong chuyén mén sau khi chwong trinh dao tao da dwgc hoan thién.

Piéu 10. Ban chG nhiém/Té bién soan chwong trinh dao tao

1. Ban chd nhiém/T6 bién soan chwong trinh dao tao cho tirng nganh, nghé do Hiéu trudng nha
tru«‘yng thanh 1ap dé thyc hién phiém vu xay dwng chwong trinh dao tao trinh d trung cap, trinh do
cao dang cho tirng nganh, nghé dao tao.

2. Ban chu nhiém/T6 bién soan chwong trinh dao tao bao gbébm: chd nhiém, pho chd nhiém, Gy vién
thw ky va cac thanh vién; sé lwong va tiéu chuan cac thanh vién do Hiéu trwdng nha trworng quyét
dinh.

3. Thanh vién Ban chi nhiém/T4 bién soan chwong trinh dao tao la nhixng nguwoi cd bang tét nghlep

dai hoc tré Ién, am hiéu va cé kinh nghiém vé phat trién chwong trinh; c6 kinh nghiém truc tiép gidng
day hoéc hoat ddng san xuét, kinh doanh, quan ly trong Iinh virc cia nganh, nghé can xay dung.

4. Ban chd nhiém/Té bién soan chwong trinh dao tao chiu trach nhiém vé noi dung, chét lwong cha
chwong trinh dao tao dwgc phan coéng theo cac quy dinh vé xay dwng chwong trinh dao tao.

Diéu 11. Hdi déng tham dinh chwong trinh dao tao

1. H6i déng thAm dinh chwong trinh dao tao do Hiéu trwdng nha trwéng quyét dinh thanh 1ap.

2. Hoi ddng thAm dinh c6 trach nhiém td chirc tw van vé chuyén mén gitp Hiéu trwdng nha trwong

trong viéc thAm dinh chwong trinh dao tao; nhan xét, danh gia va chiu trach nhiém vé chét lwong
chwong trinh dao tao.

3. Co céu thanh phan Hoi dong tham dinh bao gém cac nha giéo, can bd quan ly gido duc nghé
nghiép, can b khoa hoc ky thuat cua doanh nghiép va khong bao gom thanh vién cia Ban chu
nhiém/T4 bién soanlchu’o’ng trinh. H6i déng tham djnh c6 it nhat mot phan ba thanh vién 1a nha giao
dang gidng day & cap trinh d dao tao va nganh, nghé twong &ng.

4. Hoi dong thdm dinh ¢ it nhat 7 ngwdi gom: Chu tich, phé chu tich, Gy vién thw ky va cac thanh
vién; trong dé co6 it nhat 02 L’Jy vién phan bién thuéc moét co s& gido duc nghé nghiép khac va dai dién
co quan quan ly nha nwéc vé gido duc nghé nghiép.

5. Tiéu chuan cla thanh vién Ho6i ddng thdm dinh

a) Co6 bang tét nghiép dai hoc tré Ién.

b) C6 it nhat 5 nam kinh nghiém giang day hoac hoat dong san xuét, kinh doanh, quan ly trong linh
vire cla nganh, nghé can tham dinh.

c) Khuyén khich cac trudng moi gido vién, giang vién cd uy tin cia cac co s¢ dao tao nwdc ngoai

tham gia H&i ddng tham dinh.

6. Thdm dinh chwong trinh dao tao

a) H6i dong tham dinh lam viéc duoi sw diéu hanh cda Cha tich Hoi déng; phién hop cia Héi dong
thdm dinh phai ddm bao cé mat it nhat 2/3 tdng sé thanh vién Hoi ddng thdm dinh.

b) Hoi ddng thdm dinh c&n c& cac quy dinh vé chwong trinh dao tao, muc tiéu, yéu cau dao tao va
chuén dau ra cGa nganh, nghé dé phan tich, danh gia chuong trinh dao tao. Két luan ctia Cha tich Hoi
ddng thadm dinh trén co s& y kién danh gia va két qua biéu quyét ctia cac thanh vién Hoi déng.

c) Cha tich Hoi dong tham dinh két luan r6 vé chwong trinh theo 3 murc: chuong trinh dao tao duoc
thong qua khong can chinh stra; thdng qua nhwng phai chinh stra, bd sung va néu rd nhirng ndi dung
chinh can chinh stra, b sung; chuwong trinh khéng dwoc théng qua va néu ré ly do khéng duoc thong
qua.

Chwong llI

TO CHUC BIEN SOAN, LA CHON, THAM DINH, DUYET VA SU’ DUNG GIAO
TRINH PAO TAO

Diéu 12. Yéu cau vé giao trinh dao tao



1. Tuan thd muc tiéu va ndi dung ctdia cac modn hoc, mé dun trong chwong trinh dao tao.

2. Bdo dam tinh chinh xac, tinh hé théng, tinh sw pham; bdo dadm sw can dbi, phu hop gitra cac ndi
dung chuyén mén va cac hinh vé, ban vé, so dé6 minh hoa.

3. N&i dung kién thirc, k§ ndng phai dam bdo muc tiéu cla tivng chwong, bai trong méi mén hoc, mo
dun.

4. Mdi chwong, bai clia gido trinh dao tao phai cé cau hdi, bai tap; trng giao trinh phai c6 danh muc
tai lieéu tham khao; tai liéu tham khao phai c6 dg tin cay va ngudn goc rd rang.

5. Trinh bay ngan gon, don gian, dé hiéu; s& dung thuat ngl nghé nghiép phé bién, nhat quan; cac
hinh vé&, ban vé, so do6 minh hoa phai lam sang té cac kién thic, k§ nang.

6. Dam bao phu hop véi céc trang thiét bi, ngudn hoc liéu va phwong tién day hoc khéc.

Piéu 13. C4u trlc cua giao trinh dao tao

1. Théng tin chung cla gido trinh dao tao;

2. M& m6n hoc, md dun; v tri, tinh chét, y nghia va vai trd; muc tiéu cta gido trinh mén hoc, mé dun;

3. Ngi dung ctia giao trinh mon hoc, mé dun (gém: kién thirc, k§ nang, nang Iwc tw chi va trach nhigm
can thiét dé thwc hién cac nhiém vu, c@ng viéc; quy trinh va cach thirc thwe hién nhiém vu, céng viéc;
cac ban vé, hinh vé, bai tap, nhirng diém can ghi nho);

4. Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap khi két thic chwong, bai va két thic mén hoc, mé dun.
Diéu 14. Bién soan giao trinh dao tao

1. Thiét ké c4u tric gio trinh dao tao

a) Xac dinh muc tiéu cta chwong, bai trong mén hoc, mé dun.

b) Xac dinh kién thirc cot 16i, dac trung; két cau, thé loai cau hi, bai tap/san pham dé hinh thanh ky
nang nham dat dwgc muc tiéu clia chwong, bai trong mén hoc, mé dun.

c) Xin y kién chuyén gia dé thdng nhat vé& cu tric cla gido trinh dao tao.

d) Téng hop, hoan thién ndi dung vé cAu tric cla gido trinh dao tao.

2. Bién soan giao trinh dao tao

a) Nghién ctru chwong trinh dao tao cia nganh, nghé, chwong trinh chi tiét mén hoc, mé dun.
b) Thu thap, tham khao cAc tai liéu co6 lién quan.

c) Bién soan ndi dung chi tiét cGa gido trinh dao tao (Phu luc 05 kém theo Théng tw nay).
d) Xin y kién chuyén gia vé tirng nodi dung cla giéo trinh dao tao.

d) Téng hop y kién gop v, hoan thién gido trinh dao tao.

3. Hoi thao xin y kién chuyén gia vé gido trinh dao tao.

4. Stra chira, bién tap, hoan thién dy thdo gido trinh dao tao.

5. Thdm dinh va ban hanh gio trinh do tao.

Diéu 15. Lwa chon gido trinh dao tao

C6 thé lwa chon gido trinh do cac truwdng khac & trong nwdc hodc nwdc ngoai bién soan phu hop voi
chwong trinh, trinh d6 va Ilinh vwec nganh, nghé can dao tao, t6 chirc tham dinh va phé duyét dé dwa
vao st dung.

Diéu 16. Tham dinh, duyét va str dung giao trinh dao tao

1. H6i déng thAm dinh gi&o trinh

a) H6i dong tham dinh gigo trinh dao tao do Hiéu trwdng nha trwdng ra quyét dinh thanh 1ap dé thyc
hién nhiém vu thdm dinh gido trinh cho tirng nganh, nghé theo tirng cép trinh d6 dao tao.

b) H6i ddng thdm dinh gido trinh dao tao cé nhiém vu gidp Hiéu trwdng nha tredng trong viéc nhan
xét, danh gia, thdm dinh gido trinh; chju trach nhiém vé chat lwong gido trinh. Bao cao két qua tham
dinh dé Hiéu trwdng nha trwdng xem xét, lam can ct quyét dinh phé duyét va st dung.

c) Hoi dong thdm dinh gido trinh dao tao gém: Chu tich, Phé chu tich, Thuw ky va cac Uy vién la gido_
vién, giang vién, cac chuyén gia, can bo quan ly c6 kinh nghiém cta nganh, nghe dao tao. Tiéu chuan
cua thanh vién H6i dong tham dinh giao trinh 1a nhitng nguwdi co bang tot nghiép dai hoc trd 1én cua
nganh, nghe c6 lién quan; co it nhat 5 nam kinh nghiém trong cong tac giang day va bién soan giao
trinh; c6 uy tin trong san xuat, kinh doanh, quan ly trong linh vic cta nganh, nghé dao tao.

2. T6 chirc thdm dinh, duyét gido trinh dao tao



a) Hoi ddng thAm dinh lam viéc dwéi sy diéu hanh cta Cha tich hoi ddng.

b) Phién hop ctia Hoi ddng thadm dinh gido trinh phai ddm bao c6 it nhat 2/3 tdng sé thanh vién, trong
d6 phai c6 Chu tich va Thu ky.
c) T&/nhém bién soan béo céo két qua bién soan gido trinh dao tao.

d) H6i dong tham dinh giao trinh nhan xét, danh gia vé ban dy thao gido trinh; Cha tich hoi dong tham
dinh két luan vé chat lwgng giao trinh dao tao.

d) Hoan thién gi&o trinh dao tao theo y kién gép y cta Hoi dong tham dinh.

e) Bao cao két qua tham dinh gido trinh dao tao sau khi da hoan chinh theo y kién ctia hgi dong tham
dinh dé& Hiéu trwdng nha trwdng ra quyét dinh phé duyét va dwa vao s dung.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Trach nhiém cua B6 Lao dong - Thwong binh va X& héi

1. Chua tri va phdi hop véi cac Bo, nganh, dia phwong chi dao cac trwdng td chire thue hién viéc xay
dwng, thdm dinh va ban hanh chuong trinh; td chirc bién soan, lwa chon, thdm dinh gido trinh dao tao
trinh d6 trung cap, trinh dé cao dang.

2. Kiém tra, giam sat viéc té chirc xay dung, thdm dinh va ban hanh chwong trinh, gido trinh dao tao;
viéc td chirc 4p dung chwong trinh, gido trinh dao tao trinh d6 trung cép, trinh d6 cao dang vao giang
day va hoc tap trong cac nha treédng.

Piéu 18. Trach nhiém cua cac B9, co quan ngang B9, co’ quan thugc Chinh phu, céc té chirc
chinh tri - xa héi va Uy ban nhan dan cap tinh, thanh pho trwc thuéc Trung wong

1. Phéi hop véi Bd Lao dong - Thwong binh va Xa héi chi q’ao va tao diéu kién dé cac trwdng tryc
thuéc thwc hién dung cac quy dinh trong viéc x’éy dwng, tham dinh vé‘ban hanh chwong trinh, giao
trinh dao tao trinh d6 trung cap, trinh d6 cao dang trong giao duc nghé nghiép.

2. Kiém tra, giam sét viéc s&r dung chwong trinh dao tao vao ké hoach giang day, hoc tap tai cac
trwdng, viéc cap nhat, chinh stra, bd sung chuong trinh, gido trinh dao tao phi hop véi sy phat trién
cla khoa hoc, cong nghé va thj trwdng lao déng ctia B6, nganh, dia phwong.

Piéu 19. Hiéu Iwc thi hanh
1. Théng tw nay cé hiéu luc ké tir ngay 14 thang 4 nam 2017.

2. Céc B6, co quan ngang Bo, co quan thudc Chinh phad, Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phé truc
thudc Trung wong, té chirc chinh tri - x4 hoi, Téng cuc Gido duc nghé nghiép, cac S& Lao déng -
Thwong binh va Xa hoi, trwong cao dang, trwong trung cap va cac co sé khac cé dang ky hoat dong
gido duc nghé nghiép & trinh do trung cép, trinh d6 cao dang chiu trach nhiém thi hanh Thong tw
nay./.

KT. BO TRUONG

Noi nhan: THU TRUONG

- Ban Bi thv Trung wong Bang;

- Tha twéng, cac Phd Tha twéng Chinh phu;

- Van phong Trung wong va cac Ban cla Pang;

- Van phong Quéc hoi;

- Van phong Chu tich nuérc;

- Van phong Chinh ph;

- Vién Kiém sat nhan dan t6i cao;

- Tda an nhan dan ti cao;

- Céac Bo, co quan ngang B9, co quan thuéc Chinh phu;
- Co quan Trung wong clia cac doan thé;

- Cuc Kiém tra van ban QPPL - B Tw phap;

- HBND, UBND, S& LDTBXH c4c tinh, thanh phd truc
thudc Trung wong;

- Cong bao, Website Chinh pha;

- Cac don vi thuéc Bo LDTBXH, Website Bo;

- Lwu: VT, TCGDNN (20 ban).

Doan Mau Diép

PHU LUC 01

) CHUONG TRINH DAO TAO
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLDOTBXH ngay 01/03/2017 cda B6 trwrdng B Lao déng - Thwong
binh va Xa hdi)

Tén nganh, nghé:



M& nganh, nghé:

Trinh d6 dao tao:

Hinh thic dao tao: (Chinh quy/thwong xuyén)
Déi twong tuyén sinh:

Theéi gian dao tao: (nam hoc)

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung:

1.2. Muc tiéu cu thé:

1.3. Vi tri viéc lam sau khi tét nghiép:

2. Khéi lwong kién thirc va thei gian khéa hoc:

- S6 lwgng mén hoc, mé dun: .................

- Khéi lwvong kién thire toan khoéa hoc: ................ Tin chi

- Khéi lwgng cac mén hoc chung/dai cuwong: ................ gi®y

- Khéi lwgng cac mén hoc, mé dun chuy@n mén: ................ gioy

- Khéi lwong ly thuyét: ............ gi®’; Thwe hanh, thyc tap, thi nghiém: ................ gioy

3. N6i dung chwong trinh:

Ma

MH/MB Tén mén hoc/mé dun

S6 tin
chi

Thei gian hoc tap (gi®)

Trong dé
Thwc hanh/ .
| thye tapini | BV
Ly thuyet a +. | Kiem
nghiém/bai tra

tap/thao luan

I Cac mdn hoc chung

MH  (Chinh tri

MH |Phap luat

MH |Gi&o duc thé chét

MH |Gido duc Quéc phong va An ninh

MH [Tin hoc

MH  |Ngoai ng

Il |Cac mdn hoc, mé dun chuyén mon

1.1 |[M6n hoc, mé dun co s&

1.2 [M&n hoc, md dun chuyén mdn

1.3  |Mbn hoc, mb dun tw chon

Téng céng

4. Hwéng dan str dung chwong trinh

4.1. Cac mon hoc chung bét buc do B Lao dong - Thwong binh va Xa hoi phéi hop vai cac
B&/nganh t6 chirc xay dwng va ban hanh dé ap dung thwc hién.

4.2. Hwdng dan xac dinh ndi dung va thai gian cho cac hoat dong ngoai khoa:




Can c&n c vao diéu kién cu thé, kha nang clia mdi trwdng va ké hoach dao tao hang nam theo ting
khéa hoc, 1&p hoc va hinh thire té chirc dao tao da xac dinh trong chwong trinh dao tao va cong bd
theo tirng nganh, nghé dé xac dinh ndi dung va thoi gian cho cac hoat ddng ngoai khéa dadm bao
dung quy dinh.

4.3. Hwéng dan té chire kiém tra hét modn hoc, mé dun:

Thei gian té chire kiém tra hét mén hoc, mé dun can dwoc xac dinh va cé hwéng dan cu thé theo tirng
mon hoc, mé dun trong chwong trinh dao tao.

4.4. Hwéng dan thi tét nghiép va xét cong nhan tét nghiép:
- Pbi v&i dao tao theo nién ché:

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao theo tirng nganh, nghé va co du diéu kién thi sé duoc
dv thi tot nghiép.

+ Noi dung thi tét nghiép bao gdm: mén Chinh tri; Ly thuyét tdng hop nghé nghiép; Thwe hanh nghé
nghiép.

+ Hiéu trwang céc trwong can c vao két qua thi tdt nghiép, két qua bao vé chuyén dé, khoa luan tbt
nghiép ctia nguwdi hoc va cac quy dinh lién quan dé xét cong nhan t6t nghiép, cap béng va cong nhan

danh hiéu k¥ sw thwc hanh hodc ctr nhan thwe hanh (dm v@i trinh d6 cao dang) theo quy dinh cua
trwong.

- Béi v&i dao tao theo phwong thirc tich Iy mé dun hodc tich Ity tin chi:

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao trinh d6 trung cép, cao dang theo tirng nganh, nghé
va phai tich Ity dd s6 mé dun hoac tin chi theo quy dinh trong chwong trinh dao tao.

+ Hiéu trwdng nha treong can clr vao két qua tich Ity ctia ngudi hoc dé quyét dinh viéc cong nhan tot
nghiép ngay cho ngui hoc hodc phai lam chuyén dé, khéa luan lam diéu kién xét tot nghiép.

+ Hiéu trvding cac trvong can clr vao két qua xét cong nhan tét nghiép dé cap bang tét nghiép va
cong nhan danh hiéu ky sw thiee hanh hodc clr nhan thiwc hanh (d6i voi trinh dé cao dang) theo quy
dinh cla trwong.

4.5. Céc chu y khac (néu co):

PHU LUC 02

) CHUONG TRINH MON HOC
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLDOTBXH ngay 01/03/2017 cda B6é trwrdng B Lao déng - Thwong
binh va Xa hdi)

Tén mdn hoc:

M& mén hoc:

Theoi gian thwe hién moén hoc:............... gio; (Ly thuyét:....... gi®’; Thye hanh, thi nghiém, thao luan,
baitap:................ gio; Kiémtra................. gio)

. Vi tri, tinh chat cia mén hoc:

- Vi tri:

- Tinh chét:

Il. Muc tiéu mén hoc:

- Vé kién thc:

- Vé k¥ nang:

- V& nang lwc tw cha va trach nhiém:
IIl. Néi dung m6n hoc:

1. N6i dung tdng quét va phan bd thdi gian:

Th&i gian (gi®)

S6TT|  Tén chwong, muc . ) ) Thwe hanh, thi .
Tong so Ly thuyet nghiém, thao luan, Kiem tra
bai tap

1 Baimé dau

Chuong:

1. Ténmuc: .........




Chuong:

1. Tén muc:

Céng
2. Noi dung chi tiét:

Bai m& dau:

Chuwong: Thoi gian........... gio
1. Muc tiéu:

2. Ndi dung chuwong:

2.1. Tén muc:

2.1.1. Tén tiéu muc:

Chwong: Thoi gian........... gio
1. Muc tiéu:

2. N6i dung chwong:

2.1. Tén muc:

2.1.1. Tén tiéu muc:

Chwong n: Théi gian........... gio
IV. Piéu kién thwc hién mén hoc:

1. Phong hoc chuyén mén héa/nha xuwéng:

2. Trang thiét bj may méc:

3. Hoc liéu, dung cuy, nguyén vat liéu:

4. CAc diéu kién khac:

V. Noi dung va phwong phap, danh gia:

1. N6i dung:

- Kién thurc:

- Ky nang:

- Nang lwc tw chd va trach nhiém:

2. Phuong phap:

VI. Hwéng dan thwe hién mén hoc:

1. Pham vi &4p dung mén hoc:

2. Hwéng dan vé phwong phap gidng day, hoc tap mén hoc:
- Béi voi gido vién, giang vién:

- Béi v&i ngudi hoc:

3. Nhirng trong tam can cha y:

4. Tai liéu tham khao:

5. Ghi cha va giai thich (néu co):

PHU LUC 03

) CHUONG TRINH MO BUN
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2017 cua B¢ trurong B Lao dong - Thuong
binh va Xa hdi)
Tén moé dun:
Ma mo dun:

Thei gian thwc hién mé dun: ......... gio; (Ly thuyét:........... gio; Thwc hanh, thi nghiém, thao luan,



baitap: ............ gio; Kiémtra: ............ giod)
I. Vi tri, tinh chat cta mé dun:

- Vi tri:

- Tinh chét:

Il. Muc tiéu mé dun:

- Kién thure:

- Ky nang:

- Nang lwc tw chud va trach nhiém:

I1l. N@i dung mé dun:

1. N&i dung tdng quét va phan b thei gian:

Thei gian (gi®)

S6 TT | Tén cac bai trong mé dun

Ly thuyét

Thwc hanh, thi
nghiém, thao luan,
bai tap

Kiém tra

1 Baimé dau:

Bai:

2 1. Téntiéu dé:

1.1. Tén tiéu tiéu dé
3 Bain:

1. Tén tiéu dé:

1.1. Tén tiéu tiéu dé

Céng

2. Noi dung chi tiét

Bai 1: Thoi gian........... gio
1. Muc tiéu cua bai

2. N6i dung bai:

2.1. Tén tiéu de:

2.1.1. Tén tiéu tiéu gé:

Bai 2: Thoi gian........... gio
1. Muc tiéu cua bai

2. Noi dung bai:

2.1. Tén tiéu dé:

2.1.1. Tén tiéu tiéu dé:

Bai n: Thoi gian........... gio
IV. Piéu kién thwc hién mé dun

1. Phong hoc chuyén mén héa, nha xuéng:

2. Trang thiét bj may mdc:

3. Hoc liéu, dung cu, nguyén vat liéu:

4. Céc didu kién khac:

V. N@i dung va phwong phap danh gia

1. NOi dung:

- Kién thue:

- Ky nang:

- Nang lwc tw chu va trach nhiém:

2. Phwong phap:




VI. Hwéng dan thyc hién mé dun

1. Pham vi ap dung mé dun:

2. Hwéng dan vé phwong phép gidng day, hoc tap mé dun:
- Béi vé&i gido vién, giang vién:

- Béi v&i ngudi hoc:

3. Nhirng trong tam can cha y:

4. Tai liéu tham khao:

5. Ghi cha va giai thich (néu co):



PHU LUC 4

SO PO MOI LIEN HE VA TIEN TRINH BDAO TAO CAC MON HOC, MO BUN TRONG CHUONG
) TRINH PAO TAO
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLDOTBXH ngay 01/03/2017 cua B6 trwréng B Lao déng - Thwong
binh va X& hgi)
Tén nganh, nghé:

e I e e e e T e e ] e
] - = ' 1 ! | . ~
{ Cacménhoc |+ 1} Cac mon hoc, mé dun chuyénmon |11,/ Cdcmon hoc,
I chung/dai cuong o : i | mo dun ty chon
E o L

1
; Lo Mon hoc, Moén hoc, . : Mbén hoc,
: Mon hoc W Mo dun M6 dun : | Mb dun
: ! ¥
: L 4 : | 1

1

: Mon hoc, Moén hoc, : : Moén hoc,
: Moén hoc M6 dun M6 dun : Mb dun
' : '
! v
1 X ! '
1 I
: Moén hoc, . : Mboén hoc,
: Moén hoc = Mo dun Mb dun ? : " Mo dun
1 [ ! !
: Vo P
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PHU LUC 05

GIAO TRINH DAO TAO TRINH DO TRUNG CAP (CAO DANG)
(Kem theo Théng tw s6 03/2017/TT-BLDTBXH ngay 01/03/2017 cda B6é trwrdng B Lao déng - Thwong
binh va Xa hdi)

BO/UBND.......cceeeeerrrrennnnns
TRUONG......ccoeeeeeeeeeenaeannnn.

GIAO TRINH
MON HOC/MO PUN: ......eiieeiiieeeeeeeeeeeenai e
NGANH/NGHE: ......eeiieeiieiieeeeeeeeee e eeaa e
TRINH DO: ............

.................... CUA .. i,

TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach giao trinh nén cac ngudn thdng tin c6 thé dwoc phép ding nguyén ban
hoac trich dung cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.

Moi muc c'jich khac mang tinh Iéch lac hoac st dung v&i muc dich kinh doanh thiéu lanh manh sé bi
nghiém cam.

LOI GIOI THIEU

Gioi thiéu Xudt xtr cda giéo trinh, qué trinh bién soan, méi quan hé cda gido trinh véi chuong trinh dao
tao va cau trdc chung cda giao trinh.

Loi cdm on cda cac co quan lién quan, cac don vjva ca nhan da tham gia.

Tham gia bién soan
1. Chu bién
20 i,



MUC LUC

1. Loi gidi thiéu

GIAO TRINH MON HQOC/MO BUN

Tén mdn hoc/moé dun:

Ma moén hoc/mo dun:

Vi tri, tinh chat, y nghia va vai trd cia mdn hoc/mé dun:

- Vi tri:

- Tinh chét:

-'Y nghta va vai trd cia mén hoc/mé dun:
Muc tiéu ctia moén hoc/mé dun:

- Vé kién thuee:

No6i dung ctia mén hoc/mé dun:

CHUONG/BAI 1:

Ma chwong/Bai:

Giéi thiéu:

Muc tiéu:

No6i dung chinh:

1. Tén muc 1/Tén tiéu dé 1:

1.1. Tén tiéu muc 1/Tén tiéu tiéu dé 1:

2.1. Tén tiéu muc 2/Tén tiéu tiéu dé 2:
2. Tén muc 2/Tén tiéu dé 2:

1.1. Tén tiéu muc 2/Tén tiéu tiéu dé 2:
2.1. Tén tiéu muc 2/Tén tiéu tiéu dé 2:

n. Tén muc n/Tén tiéu dé n:

N&i dung can thé hién trong cac tiéu muc/tiéu tiéu dé gém:



- Kién thire can thiét dé thwc hién cong viéc;

- Cac buérc va cach thire thue hién céng viéc;
- Bai tap thwe hanh cda hoc sinh, sinh vién;

- Yéu cau vé danh gia két qua hoc tap:

- Ghi nhé.

Goiy:

+ Lra chon néi dung phu hop véi muc tiéu;

+ Ngi dung va hinh vé minh hoa phai lam sang t6 néi dung va can tuan thd céc quy dinh trong Luét
ban quyén;

+ Tich hop duwoc céac trang thiét bj day hoc, cac ngudn hoc liéu khac...mét cach khoa hoc;
+ Phong céach viét dé hiéu, rd rang, ngan gon va chinh xac;

+ Cudi méi chuong c6 thé c6 cac bai mé réng va nang cao. Néu ngi dung ciia méi chuong don gian,
kho thiét ké m¢ét bai tap loai nay cé thé bd qua.



