BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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Sé: 01/1999/TT-BTC Ha Ngi, ngay 04 thang I nim 1999

THONG TU

BO TAI CHINH SO 01/1999/TT/BTC NGAY 04 THANG 01 NAM 1999 HUGNG DAN
QUAN LY THU CHI NGAN SACH XA, THI TRAN, PHUONG

Can cir Ludt Ngdn sach nha nudc, Luat sia déi bo sung mgt Sd diéu cua Lugt NSNN;

Can cir Nghi dinh s6 87/CP ngay 19/12/1996 cua Chinh phu vé phan cdp qudn 1y, Idp, chdp hanh
VA quyét todn ngdn sdch nha niréc va Nghl dinh sé 51/1998/NP-CP ngay 18 thang 7 nam 1998
cia Chinh pha siza déi, bé sung mét sé diéu khoan ciia Nghi dinh 87/CP ngay 19/12/1996 quy
dinh chi tiét viéc phan cd'p quan ly, ldp, chdp hanh va quyét todn ngdn sach nha niedc;

Can cit Nghi dinh so 29/1998/NB-CP ngay 11/5/1998 ciia Chinh phui vé viéc ban hanh quy ché
thuc hién dan chu o xa;

Can cir Nghi dinh sé 178/CP ngay 28/10/1994 ciia Chinh phu: vé nhiém vu, quyén han va té chirc
bg may cua B¢ Tai chinh;

Bé Tai chinh hwéng dan quan ly thu chi ngan sach x&, thi tran, phirong nhw sau:

Phan 1:
NHUNG QUY PINH CHUNG

1. Ngan §éch X4, thi tran, phuong 1a mot bo p’han cua Ngan sach nha nudc do Uy ban nhan dan
Xd, thi tran, phuong (dudi day goi chung la cap xd) xay dung, quan Iy va Hoi dong nhan dan xa
quyét dinh, gidm séat thyc hién.

2. Ngan sach xa dugc xay dyng bang cac ngudn thu duoc phan cip va chi thyc hién cac cong
viéc thugc chirc nang nhiém vu cia chinh quyén xa theo quy dinh cta Luat Ngan sach nha nudc.

3. Moi khoan thu, chi ¢ xa phai duoc phan 4nh vao ngan sach xa dé Hoi dong nhan dan thao
luan, quyet dinh va kiém tra thuc hién.

4. Ngan sach xa dugc on dinh ty 1& phan trém phan chia cac ngl}(‘”)n thu va s6 b6 sung cia ngan
s&ch cap trén tir 3 dén 5 nam; thoi gian cu thé cua tung thoi ky 6n dinh do Thu tudng Chinh pha
quyet dinh khi giao du toan ngan sach nha nudc nam dau thoi ky 6n dinh.

5. Can d6i ngan sach xa phai bao dam nguyeén tic chi khong vuot qua ngudn thu quy dinh, ké ca
s0 bo sung tir ngan sach cap trén (néu cd). Cu the:



5.1. Béi véi ngan sach x4, thi tran:

- Nhiém vy chi thuong xuyén can déi véi cac ngudn thu duoc phan cip (khong ké cac nguon thu
dé chi cho mot s6 muc tiéu cu the nhu thu do nhén dan dong gop, thu lao dong cong ich, thu ket
du), néu thiéu dugc ngén sach cap trén cap bo sung.

- Chi dau tu phat trién can dbi chu yéu tir nguon thu nhan dan déng gop, thu lao dong cong ich,

tir thu ngan séch x4, thi tran sau khi da can ddi da chi thuong xuyén va ket du ngan sach xa (néu
c6); ngoai ra duoc bd sung mot phan tir ngan sach cap trén theo sy phan cap cua tinh.

5.2. Bbi v6i ngan sach phuong:

Céc khodn thu dwoc phan cap dé dam bao nhiém vu chi thudng xuyén quy dinh, néu thiéu duoc
ngan séach cap trén bo sung, néu thtra dugc bo tri chi bo sung cho cac hoat dong va stra chira cac
co s¢ van hoa - xa hoi - phuc lgi cia phuong.

6. Quan ly ngan sach xa theo nguyén tic dan cha, cong khai:

- Dy toan, quyét toan ngan sach xa hang nam da dugc Cap c6 tham quyén quyet dinh, cac chuong
trinh, dyu an do Nha nuéc, t6 chirc ca nhan dau tu tryc tiép cho x&, cac khoan tién uy quyén cho
x4 thyc hién, két qua thanh tra, kiém tra phai théng bao cho nhan dan biét.

- Dy én huy dong st dung cac khodn dong gép cua nhan dén cho ngan sach xa fié xay dung co s¢
ha tang trugc khi trinh Hoi dong nhan dan xa hodc co quan c6 tham quyen quyet dinh phai lay y
kién nhéan dan, sau khi thuc hién phai théng bao két qua cho nhan dan biét.

7. X4 ¢6 nhiém vy quan |y cac loai tai san cong cua x4 ké ca tai san cua Nha nudc, tai san vang
cht nam trén dia ban xa chua rd co quan nao quan ly.

8. T6 chuc Ban Tai chinh x&:

- Uy ban nhan dan x4 phai t6 chizc Ban Tai chinh dé gidp Uy ban nhan dan x4 xay dung va thuc
hién dy toan thu chi ngan séach, 1ap bao cao ngan sach hang thang, quyét toan ngan sach nam, to
chtc quan ly tai san va tai chinh Nha nudc trén dia ban theo quy dinh.

- Ban Tai chinh gom cé:

+ Mot Truong ban 1a uy vién Uy ban nhan dan phu trach cong tac tai chinh.

+ Phu trach ké toan c6 trinh do chuy&n mén nghiép vu (tdi thiéu phai co trinh do so cip ddi voi
mien ndi hoac trung cap doi véi cac vung khac).

+ Mot tha quy (hozc c6 thé mot can bo xa kiém nhiém).

Vigc tuyen chon va ché do ddi voi can b tai chinh ké toan xa thyc hién theo quy dinh tai Nghi
dinh 09/1998/ND-CP ngay 23/01/1998 cua Chinh phu va Thong tu lién tich so 99/LT ngay 19



thang 5 nam 1998 cua Ban T chuc can bo Chinh pha, Bo Tai chinh, Bo Lao dong thuong binh
va xa hoi.

Phan 2:
NQI DUNG THU, CHI CUA NGAN SACH XA
A- NOI DUNG THU, CHI NGAN SACH XA, THI TRAN.
a/ Nguon thu ciia ngan sach x4, thi tran:
1. Cac khoan thu mot trim phan tram (100%) dé tai xa:
- Thué mén bai cac c& nhan, ho kinh doanh tir bac 4 dén bac 6 ké ca sb thu khoan;
- Céc khoan phi, 1& phi quy dinh thu vao ngan sach x4, thi tran;
- Céc khoan thu tir hoat dong cac su nghiép kinh té, vin hoa - xa hoi, su nghiép khéc;
- Céc khoan dong gop cua to chirc, ca nhan gom: céc khoan dong gop theo quy dinh ciia phap
luat; dong gop theo quyet dinh ciia Hoi dong nhan déan xa va dong gop tw nguyén khac. Truong
hop céc khoan huy dong dong gop dé dau tu xay dung co sé ha tang chua xac dinh rd, khi tien
hanh s¢ lap du toan riéng va phai phan anh vao ngan sach trong qua trinh thyc hién;
- Thu tir sir dung quy dét cong ich 5% va hoa lgi cong san khéc do x4, thi tran quan ly;
- Vién trg khdng hoan lai ctia cc t6 chirc va ca nhan & ngoai nudc tryc tiép cho x4, thi tran;
- Thu két du ngan sach nam trudc;
- Céc khoan thu khac theo quy dinh ctua phép luat.
2. Cac khoan thu phan chia theo ty 18 phan tram (%) v&i ngan séch cip trén:
- Thué sir dung dat ndng nghiép (téi thiéu dé lai cho x& 20%);
- Thué chuyén quyén sir dung dat;
- Thué nha, dét;
- Tién st dung dat;
- Thué gi4 tri gia tang khong ké thué gia tri gia ting hang hoa nhap khau;

- Thué thu nhap doanh nghiép khang ké thué thu nhap cua cac don vi hach toan toan nganh va
thu x6 so kién thiét;



- Thué thu nhap d4i véi nguoi ¢ thu nhap cao;

- Thué chuyén thu nhap ra nuée ngoai;

- Thu sir dung vén ngan sach.

- Thué tai nguyén;

- Lé phi trudc ba nha, dat;

- Thué tiéu thu dac biét hang hoa san xuit trong nuéc thu vao cac mat hang bai 14, hang ma, vang
ma va cac dich vu kinh doanh v treong, mat-xa, ka-ra-6-ké, kinh doanh gén: ban vé hoi vién, vé
choi gon, kinh doanh ca-si-nd, tro choi bang may giac pot, kinh doanh vé dat cuogc: dua ngua,

dua xe.

Ngudn thu phan cip va ty 1¢ phan chia cu thé cua ting nguodn thu trén day cho x4 do tinh quyét
dinh trén co s¢ yéu cau chi va sé thu trén dia ban cia x4.

3. Thu bd sung tir ngan sach cap trén.

Thu bé sung tir ngan séch cap trén cho xa cé 2 loai:

-B6 sung dé cén dbi ngan sach: 1a khodn thu dugc xac dinh trén co s¢ gitta dy toan chi dugc
giao va cac nguon thu dugc phan cap (cac khoan thu 100% va cac khoan thu phan chia theo ty I¢
phan tram), néu thiéu duoc ngan sach cap trén cap bo sung. Sé bd sung nay dugc 0 on dinh tr 3
dén 5 ndm, hang nim duoc ting thém maot phan theo ty Ié truot gia va toc do tang truong kinh té
do Uy ban nhéan dan tinh quy dinh.

- B6 sung cho cac muc tiéu, chuong trinh ctia Nha nudc timg nam (néu c6) tuy theo kha ning
ngan sach va chu truong chung.

Ngoai cac khoan thu trén x& khong tu dat ra cac khoan thu riéng trai vai quy dinh cua phap luat.
b/ Nhiém vu chi cia ngan séch xa, thi tran.

1. Chi thudng xuyén vé:

1.1. Cong tac x& hoi va hoat dong vian hod, thong tin, thé duc thé thao do x4, thi tran quan ly;

- Tro cap hang thang cho can bo x4, thi tran nghi viéc theo Quyét dinh 130/CP, Quyét dinh
111/HDBT duoc thu:c hién’theo quy dinh tai Nghi dinh 09/1998/ND-CP r)géy 23/01/199‘8 cua
Chinh phu (khong ke trg cap hang thang cho can b xa nghi viéc va trg cap thdi viéc 1 lan cua
can bd x4, thi tran nghi viéc tir ngay 01/01/1998 tr¢ vé sau do to chuc bao hiém xa hdi chi); chi
tham hoi cac gia dinh chinh sach; ctru t€ xa hoi va cong tac xa hoi khac;

- Hoat dong van hoa, thong tin, thé duc, thé thao, truyén thanh do x4, thi tran té chic.



1.2. HA tro céac 16p bd tuc van hod, trg cip nha tré, 16p mau gido, ké ca trg cip cho gido vién mau
gido va c0 nubi day tré do x4, thi tran quan ly.

1.3. Su nghiép y té:

- Mua sdm trang bi hoac bd sung d dung chuy&n mén phuc vu kham, chira bénh.

- Phong bénh va sy nghiép y té khéc.

Riéng chi vé sinh hoat phi va cac khoan phu cap can b¢ y té cong tac tai x4, thi tran do ngan sach
cap tinh chi (doi véi tinh khdng phan cap nhiém vu chi y te cho huyén) hodc ngan sach cap
huyén chi (d6i véi tinh ¢6 phan cap nhiém vu chi y té cho cap huyén).

1.4. Quan ly, duy tu, bao dudng cac cdng trinh phtc lgi, duong giao thong do xa, thi tran quan ly
nhu: bao dudng sua chira truong hoc, tram y té, nha tré, 16p mau gido, nha van hoa, dai tuong
niém; dam va, stra chira cac cau, duong giao thong, cong trinh cap va thoat nudc cdng cong;
riéng d6i voi thi tran con co stra chira via he, dudng phd noi thi, dén chiéu sang, céng vién, cay
xanh...

1.5. Hoat ddng caa cac co quan Nha nuéc x4, thi tran bao gém:

- Sinh hoat phi theo murc quy dinh hién hanh;

- Sinh hoat phi cho dai biéu Hoi ddng nhan dan;

- Céc khoan phu cép theo quy dinh ciia Nha nuéc;

- Phiic loi tap thé, y té, vé sinh;

- Céng tac phi;

- Chi vé hoat dong vin phong nhu: tién nha, dién, nudc, thap sang, vat liéu vian phong, buu phi,
dién thoai, hoi nghi, chi tiép tan, khanh tiét;

- Chi mua sdm stra chira thudng xuy@n nha cira, phuong tién lam viéc;
- Chi khac.

1.6. Cac khoan sinh hoat phi va kinh phi hoat dong cua co quan Dang cong san Viét nam cua xa,
thi tran sau khi da trir di khoan thu dang phi theo diéu 1€ va cac khoan thu khac (néu co).

1.7. Céc khoan sinh hoat phi va kinh phi hoat dong (ké ca hoat dong phi phé doan thé) caa Mat
tran T qudc Viét nam, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Cuu chién binh Viét nam,
Hoi Lién hiép Phu nir Viét nam, Hoi N6éng dan Viét nam cua x&, thi tran sau khi trir cac khoan
thu khéc (néu co).



1.8. Bong bao hiém xa hoi, bao hiém y té cho can bo x4, thi trin va cac dbi twong khac theo ché
do hién hanh.

1.9. Cong tac dan quan tu V¢, trat tu an toan xa hoi:

- Huén luyén dan quan tu vé do x4, thi trin triéu tap;

- Céc khoan phu cép huy dong dan quan tu vé theo quy dinh cia Phép 1énh vé dan quan tu vé;
- Ding ky nghia vu quan su, tién dua thanh nién di nghia vu quan su;

- Tuyén truyén, van dong va té chirc phong trao bao vé an ninh, trat ty an toan xa hoi trén dia ban
X4, thi tran;

- Céc khoan chi khéc.

1.10. Céc khoan chi nham khuyén khich phét trién cac sw nghiép kinh té nhu khuyén ndng,
khuyén ngu, khuyén 1am, nuéi dudng phat trién nguon thu ngén sach x4, thi tran.

1.11. Céac khoan chi khac theo quy dinh.

2. Chi dau tu phat trién.

Chi dau tu phat trién d6i vai ngan sach xa, thi tran gom: chi dau tw xay dung cac cong trinh két
cau ha tang kinh té x& hoi theo su phan cap cta cap tinh tir ngudn ngan sach va ngudn huy dong
dong gop tu nguyén cua cac td chic, ca nhan cho ting du an, muc tiéu nhat dinh.

B- NOI DUNG THU, CHI NGAN SACH PHUONG.

a/ Nguon thu ciia ngan sach phwong:

- Cac khoan thu 100% co ban nhu cac khoan thu 100% quy dinh cho Xa tru thué mon bai cua cac
ca nhén, ho kinh doanh ké ca so thu khoan; cac khoan thu huy dong dong gop xay dung co sé ha

tang.

- Béi véi cac khoan thu phan chia theo ty 1¢ phan trim voi ngan sach cap trén, ngan sach phuong
khong duoc phan cap cac ngudn thu sau:

+ Thué nha dit;
+ Thué chuyén quyén sir dung dat;
+ Tién cap quyén sir dung dat.

- Thu bd sung tir ngan sach céap trén nhu quy dinh cho xa.



Ngoai c4c ngudn thu trén phuong khong ty dit ra cac khoan thu riéng trai voi quy dinh cua phap
luat.

b/ Nhiém vu chi ciia ngian sach phwong.
Vé chi phuong dam bao cac khoan chi sau day:

1. Cbng t&c xa hdi va hoat dong van hoa, thong tin, thé duc, thé thao, truyén thanh do phuong
quan ly:

- Trg cap hang thang cho can bo phudng nghi viéc theo Quyét dinh s 130/CP, Quyét dinh sb
lll/HDBT’ (nhu quy dinh d6i vai cdn bo xa, thi tran nghi viéc), chi tham hoi cac gia dinh chinh
sach, ctiru té xa hoi;

- Hoat dong vin ho4, thong tin, thé duc, thé thao, truyén thanh do phudng t6 churc.

2. Hoat dong cua co quan Nha nudc cua phuong.

3. Cac khoan sinh hoat phi va kinh phi hoat dong cua bang Cong san Vi€t nam cua phuong sau
khi da trur tién thu dang phi va cac khoan thu khac (néu co).

4. Cac khoan sinh hoat phi va kinh phi hoat dong cua Mt tran T6 quoc Viét nam, Doan Thanh
nién Cong san H6 Chi Minh, H6i Phu nir Viét nam, Hoi Cuu chién binh Viét nham, Hoi Nong dan
Viét nam ctia phuong sau khi trir thu doan phi, hoi phi va cac khoan thu khac (néu cd).

5. Pong bao hiém x4 hoi, bao hiém y té cho can bo phuong.

6. Cong tac dan quan tu V¢, trat tu an toan xa hoi.

7. Céc khoan chi khac theo quy dinh.

C- PINH MUC CHI TONG HQP CHO XA, PHUONG.

Binh muc chi ngan séch xa la mie chi tinh cho dau x& nhdm dam bao cho x& thyc hién cac
nhiém vu theo quy dinh cuia Nha nugc. Muc chi nay la mirc tong hop duge xac dinh trén co s¢
cac chinh sach, ché do thong nhat cua Nha nuéc phi hop véi kha nang cén doi chung cta ngan
sach nha nudc va ngan sich tirng dia phuong. Binh mac 1a co s¢ dé 1ap va phan bo dy todn ngéan
sach ¢ xa.

Dinh mic gém 2 phan:

Phan 1- Phan co ban dugc xac dinh trén co s& chinh sach, ché d6 cia Nha nudc ddi voi can bo xa
nhu:

- Nghi dinh 09/1998/ND-CP ngay 23/01/98 ciia Chinh phu stra doi, bo sung Nghi dinh 50/CP
ngay 26/7/1995 quy dinh vé ché d¢ sinh hoat phi doi véi can b xa, thi tran, phuong.



- Quyét dinh 58/TTg ngay 03/02/94 ciia Thu tuéng Chinh phu quy dinh mot s6 van dé vé to chic
va ché d6 chinh sach doi vai y té co so.

- Quyét dinh 394/TTg ngay 11/06/96 cua Thu tusng Chinh phu quy dinh ché do sinh hoat phi dbi
véi dai biéu Hoi dong nhan dan cac cép.

- Quyét dinh 164/TCCP ngay 29/06/95 cua Ban T chac Chinh phu vé viéc ban hanh quy ché
tam thoi vé t6 chirc ban & cac x& mién ndi, ving cao va chirc nang nhiém vy, quyén han caa
truong ban.

- Nghi dinh 35/CP ngay 14/06/96 ciia Chinh phi huéng dan thuc hién Phap lénh dan quan tu vé.
- C4c vin ban ché do hién hanh khac...
Mic chi co ban binh quén: tir 100 dén 130 triéu dong tuy theo quy mé va dic diém ting xa.

Muc tinh trén s& duoc diéu chinh khi c6 chinh sach ché do b sung, sira doi.

Phan 2- Phan chi dam bao cho hoat dong dé thuc hién cac chirc ning, nhiém vu cua xa. Muc chi
nay dugc xac dinh bang maot hé so6 so vai mie chi co ban trén.

Hé s quy dinh tir 0,5 dén 1,5 1an so véi muc chi co ban. Cén ctr vao khd nang ngn sach, cac
tinh, thanh phé truc thuc trung wong quy dinh cy thé hé sb 4p dung cho cac x4, phuong. Déi voi
céc xa khai thac t6t nguon thu cd s6 thu cao hon mirc chi thuong xuyén néi trén thi phan chénh
léch duoc sir dung dé dau tu.

Riéng chi dau tu xdy dung co s¢ ha tang khong tinh dinh mirc ma cén ctr vao nguén thu huy
dong dong gop va bo sung co6 muc tiéu cua ngan sach cap trén, khd nng can doi ngan sach dé
quyét dinh tirng cong trinh, dy &n cu thé hang nam.
Cén cir vao dinh mic trén va ché d¢, tiéu chuan ciia Nha nuéc, céc tinh, thanh phd tryc thuoc
trung wong van dung quy dinh cu thé dinh muc tirng cong viéc cho phu hgp kha nang ngéan sach
dia phuong.
Phan 3:

LAP, CHAP HANH VA QUYET TOAN NGAN SACH XA.
A- LAP DU TOAN NGAN SACH XA.
1. Hang ndm, trén co s hudng dan cua tir]h va chi dao cua huyén, Uy ban nhan dan xa phai lap
du toan ngan sach nam sau dé trinh H61 dong nh&n dan cung cap quyét dinh. Dy toan ngén sach

x4 bao gom:

- Dy toan thu ngan sach nha nude dugc phan cap cho x4 quan 1y.



- Dy toan chi ngén sach x4, trong d6 c6 du todn cac khoan chi thuong xuyén va du toan chi dau
tu xay dung co ban (néu co).

2. Y&u cau ddi vai lap du toan ngan sach xa:
- Tinh day du va chinh xac cac khoan thu theo quy dinh cua Nha nuéc.

- B4 tri hop 1y c&c nhu cau chi, dam bao thyc hién cac chuc ning, nhiém vu cta chinh quyén cap
xa.

- Dy toan phai 1ap theo Muc luc ngan sach nha nuéc va mau biéu quy dinh cua Bo Tai chinh.

3. Can cir 1ap du toan gom:

- Nhiém vu chi duoc phan cap va nhitng yéu cau thyc hién cac nhiém vy phat trién kinh té - x&
hoi cua x&;

- Cac van ban phap luat vé thu, céc ché dd, tiéu chuan, dinh mc chi ngan séch do cap c6 tham

quyén quy dinh;

- Nguén thu va kha nang thu theo nhiing quy dinh vé phan cap quan ly ngan sach cho xa (cac
khoan thu 100%, cac khoan thu phan chia, s6 b sung ctua ngan sach cap trén);

- Sb kiém tra vé duy toan ngan sach xa do Uy ban nhan dan cip huyén thong béo;
- Tinh hinh thuc hién du toan ngan sach xa nam trudc.

4. Trinh tu 1ap du toan ngén sach xa:

4.1. Panh gia tinh hinh thyc hién ngan sach nam trudc:

Hang nam, ngay tir dau thang 7, cac xa, phuong phai can cir vao tinh hinh thyc hién ngan sach 6
thang, udc thyc hién ca nam. Trén co s d6 phan tich tinh hinh nham rat kinh nghiém cho viéc
Iap va to chirc thuc hién ngén sach nam sau.

4.2. Xac dinh kha nang thu va yéu cau chi nam ké hoach:

Cac ban hoic to chirc thudc x4, phuong cin cir vao nhiém vu va ché do chi quy dinh dé 1ap du
tr nhu cau chi; Ban Tai chinh x4, phudng phdi hop vai Boi thu thué xa (néu ¢6) tinh todn cac
khoan thu ngan sach nha nuéc giao cho x& quan ly va tinh nguén thu ngan sach xi. Trén co s& d6
Ban Tai chinh tinh toan cin dbi, 1ap du ton thu chi ngan sach x4 trinh Uy ban nhan dan xa bao
c4o Chu tich va Pho Chu tich Hoi dong nhan dan xa dé xem xét giri Uy ban nhan dan va Phong
Tai chinh cip huyén. Thoi gian bao céo do tinh, thanh phé quy dinh cho phi hop véi quy dinh tai
diém 5.1.3 muc 111 caa Thong tu s6 103/1998/TT-BTC ngay 18 thang 7 nim 1998 cua Bo Tai
chinh.



5. Quyét dinh du todn ngan sach cap xa:

Sau khi xa, phuong nhan duoc quyét dinh giao nhiém vu thu chi ngén séch cua ,huyén,’ Ban Tai
chinh xa c6 trach nhiém gitp Uy ban nhan dan trinh H6i dong nhan dan clng cap quyét dinh va
phan bo du toan thu, chi ngan sach xa. Uy ban nhan dan xa bao cao Uy ban nhan dan va Phong
Tai chinh huyén vé du todn ngan sach xa da dugc Hoi dong nhan dan xa quyet dinh, dong thoi
théng bao cdng khai cho dan biét.

6. Diéu chinh di toan ngén sach xa hang niam (néu co).

Du toan ngan sach x3 duoc diéu chinh trong cac trudng hop sau:

- C6 yéu cau caa Uy ban nhan dan cép trén dé dam bao phu hop véi dinh hudng chung.

- C6 bién dong 16n vé ngudn thu va nhiém vu chi, do thién tai dich hoa can thiét phai cé su diéu
chinh nhiém vu thu chi ngan sach.

Khi phai diéu chinh, Uy ban nhan dan cap x4 tién hanh 1ap du toan diéu chinh trinh Hoi dong
nhan dan cap xa quyet dinh va bao cao Uy ban nhan dan cap huyén. Dy ton dieu chinh sau khi
dugc duyét la dy todn ngén sach chinh thirc cua xa trong nam ké hoach.

7. Biéu mau lap du todn ngan sach xa gdom co:

- Biéu tong hop can ddi thu chi ngan sach xa.

- Du toan thu ngén séch xa theo Muc luc ngén sach nha nudc; theo loai.

- Du toan chi ngan sach xa theo Muc luc ngan sach nha nudc; theo linh vuc.

- Dy toan chi dau tu phat trién.

Ngoai cac biéu mau co ban trén day, S¢ Tai chinh - Vit gia c6 thé quy dinh thém mot s6 phu luc
dé dap ng yéu cau quan ly ciaa dia phuong.

B- CHAP HANH DU TOAN NGAN SACH XA.
1. Yéu cau t6 chuc thuc hién du toan ngan sach x&:

- Pam bao thu dung ché do chinh sach cia Nha nudc, thu diy du, kip thoi cac khoan phai thu
theo quy dinh.

- Bao dam kinh phi theo du toan duogc duyét, chi dung muc dich va chinh sach ché do.

2. Lap du toan thu, chi quy.



2.1. Can ctr vao du todn ca nam va kha nang thu cling nhu nhu cau chi cua ting quy, Ban Tai
chinh 1ap dy toan quy (c6 chia ra thang) dé diéu hanh theo tién d6 cong viéc. Pdi véi nhitng xa
ma cac nguon thu chua yeu theo mua vu, dé c6 nguon bao dam chi theo du toan duoc duyét, xa céd
thé dé nghi co quan tai chinh c4p trén wu tién ting tién do trg cip sé bo sung trong ké hoach (néu
co).

2.2. Dy toan quy phdi gui Phong Tai chinh huyén va Kho bac nha nuée noi giao dich 1am co so
theo ddi thuc hién. Truong hop néu cé tang hodc giam thu so véi du toan phai bao cao diéu
chinh.

3. Dé phan anh céc hoat dong thu, chi ngan sach, xd dugc mo tai khoan thu, chi ngan sach tai
Kho bac nha nuéc noi giao dich. Chu tich x& hoac ngudi duoc uy quyén 1a chu tai khoan. Ngoai
ra, tuy theo y&u cau xa con duoc mo tai khoan tién guri dé gui cac khoan tién khac cua xa (khong
phai tién cua ngan sach).

Déi véi cac x& ¢ nhiéu kho khin chua cé diéu kién quan Iy thu, chi truc tiép qua Kho bac thi
tam thoi duoc phénﬂénh cac hOa‘g dong thu, chi ngén sach xa nhu hién nay, nhung tinh phai co
phuong an cu thé dé trinh Hoi dong nhéan dan tinh quyét dinh va bao cao B Tai chinh.

4. XA c6 quy tién mat tai xa dé chi cac khoan chi c6 gia tri nho; doi véi nhitng x& xa Kho bac di
lai kho khan con dé nhap cac khoan thu do xa thu nhung chwa c¢é diéu kién nop truc tiép vao Kho
bac. Binh mac tén quy tién mit tai x4 do Kho bac nha nudc noi giao dich quy dinh cho ting loai
xa cho phu hop.

5. T6 chuc thu:
Viéc td chirc thu tai xa dugc phan cip nhu sau:

- Co quan thué (cac Doi thu thué ¢ x& néu co) hoic t6 chic, ca nhan dugc uy nhiém thu nop Kho
bac nha nudc; Kho bac nha nudc thuc hién phén chia cac khoan thu theo ty 1€ quy dinh cua Uy
ban nhan dan cap tinh.

Déi véi cac xa diéu kién di lai kho khan, chua giao dich thudng xuyén véi Kho bac nha nuéc, s6
thu tai xa duoc giir lai dé chi; dinh ky hang thang lam tha tuc ghi thu va ghi chi vao ngan sach
xa. Trudng hop c6 thu dot xuat 16n va vuot dinh muc ton quy tién mat (do thoi v, do dau thau)
phai ndp vao ngén sach xa tai Kho bac nha nudc.

- Céc khoan thu phai thu bang bién lai thu hogc phiéu thu do Bo Tai chinh théng nhat phat hanh.
Nghiém cam thu bang ghi s6 sach, khéng co bién lai hoac thu dé ngoai s6 sach.

- D6i v6i s6 thu bo sung cua ngan séch xa, Phong Tai chinh huyén can cr vao dy ton s6 b sung
cua ting xa va kha niang can ddi ciia ngan sach huyén thong bao s b sung hang quy (chiara
thang) cho xa cha dong dleu hanh ngan sach. De dam bao cho x& ¢ ngudn chi, nhat la chi cho
bo may, Phong tai chinh cip huyén phai cip sé bo sung cho xa dinh ky hang thang. Huyén khéng
duoc chi dung vao viéc khac gay tré ngai cho diéu hanh ngan sach cua xa.



- Thu tir quy dat cong ich (5%) va hoa lgi cong san do x& quan ly 1a ngudn thu quan trong va
thudng xuyén cia ngan sach xa hang nam. Vi vay xa c6 thé thuc hién hinh thie ddu thau, khoan
thu theo muia vu hoac x4 ty dtng ra to chuc san xuat thu hoa loi. Xa khong duge dau thau thu
khoan mét lan trong nhiéu nam gy anh huong dén ngudn can ddi chi thudng xuyén hang nim
cua xa.

6. Thuc hién chi:

6.1. Chu tich Uy ban nhan dan x& hoic ngudi dugc uy quyén chiu trach nhiém vé quyét dinh
thuc hién cac khoan chi ngén sach xa.

- Viéc thuc hién chi phai bao dam nguyén tic:

+ Kinh phi da dugc ghi trong du toén;

+ Pung ché do, tiéu chuan, dinh mirc quy dinh;

+ Puoc Chu tich Uy ban nhan dan hozc ngudi dugc uy quyén chuan chi;

+ Ngoai ra, viéc chi tiéu ¢ xa phai bao dam "tién nao, viéc ay" va thuc hién wu tién chi tra sinh
hoat phi, cac khoan phu cap cho can b6 xa, khong dé tinh trang ng sinh hoat phi, cac khoan phu
cap kéo dai.

6.2. Cap phét ngan sach xa thuc hién bang lénh chi tién va thanh toan dudi 2 hinh thic:

- Bang tién mat:

Ngan sach x& chi bang tién mat trong cac truong hop chi tra:

+ Sinh hoat phi va cac khoan phu cip cho cac can bo xa.

+ Cong tac xa hoi.

+ Hoi nghi phi (trir phan phai chuyén khoan thanh toan dich vu),tiép khach, tham hoi.

+ COng tac phi.

+ Mua sam cac khoan tri gia nho.

Khi ¢ nhu cau chi tién mét, Ban Tai chinh x4 cén cir vao dy todn, ché do chi tra hang thang lap
Iénh chi tien kem theo bang ké chirng tir va giay xin rut tien mat ngan sach xa (quy dinh tai van

ban s6 420 TC/KBNN ngay 14/5/1998). Kho bac nha nwéc kiém tra va xuat quy tién mét cho xa
de chi theo nhitng ndi dung, yéu cau cua xa.



i voi r]guén thu dwoc gi tai xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa hogc nguoi duoc uy quyén cin
ctr vao deé nghi cua Phu trach ké toan quyét dinh chi. Binh ky lam thu tuc ghi thu, ghi chi vao
ngan séch x& kém theo bang ké chung tur thu va chi.

- Bang chuyén khoan dé thanh toan céc khoan mua sam tai san, vat tu, thanh toan cuéc phi va
cac dich vu cho cac don vi cung cap hoac cung ung lao vu. Viéc thanh toan nay thong qua hé
thong Kho bac nha nude dé tra truc tiep bang chuyén khoan cho cac don vi cung tng.

6.3. Chi dau tw xay dyng co ban: viéc quan Iy vén dau tu thyc hién theo phan cap cua tinh va quy
dinh cua Nha nuéc. Von dau tu cua ngan sach xa do Ban Tai chinh tham dinh va cap phat qua
Kho bac nha nudc cap huyén.

7. Quan ly cac dy an dau tu bang nguon vén huy dong dong gép cta nhan dan.

Khi ¢6 cha truong huy dong nhan dan dong gop xay dung co sé ha ting, Ban Tai chinh xa gitip
Uy ban nhan dan xa 1p du 4n huy dong va st dung cac khoan déng gop, dua ra lay y kien cua
nhén dan truge khi trinh Hoi dong nhan dan xa quyet dinh cu the. Doi vai du an cé quy mo Ion
lién quan dén quy hoach chung phai c6 y kién cta cap c6 tham quyeén trudc khi quyét dinh.

- Viéc thu cac khoan dong gop phai bao dam chat ché:

+ Thu phai c6 bién lai.

+ M¢ s6 sach theo ddi va phan anh kip thoi s6 tién va hién vat.

+ Néu thu bang tién phai guri vao tai khodn riéng dé quan ly va sir dung dung muyc dich. Sau khi
cap phat thanh toan dbi vai cac du an, céng trinh cua xa phai phan anh dy da vao thu chi ngan

sach xa.

- Qua trinh thi cng va thanh toan cap phat phai c6 su giam sat caa Ban giam sét cong trinh do
dan cu.

- Két qua dau tu va quyét toan du 4n hoac cdng trinh phai duoc théng béo cong khai cho nhan
dan biét.

8. Kiém tra ngan sach xa.

Viéc kiém tra thuc hién ngan séach & x4, thi trin, phuong, cac cip, cac nganh phai lam thuong
Xuyén.

8.1. Chu tich Uy ban nhan dan hoic ngudi dugc uy quyén chuan chi kiém tra cac hoat dong thu
chi cua xa.

8.2. Hoi dong nhan dan giam sat, kiém tra viéc thuc hién thu chi ngén séch tai xa dé c6 nhing
yéu cau can thiét cho viéc thuc hién ngan sach.



8.3. Cic co quan tai chinh c4p trén nhat 1a cap huyén phai thuong xuyén kiém tra, huéng dan
cong tac quan ly ngan sach xa.

C- KE TOAN VA QUYET TOAN NGAN SACH XA.

1. Moi hoat dong thu chi ngan sach xa, phuong phai dugc phan anh ghi chép theo muc luc ngan
sach nha nuéc va ché do ké toan ngan sach xa hién hanh. Ddi véi tai san, vat tw, xa - phuong
phai c6 sb sach theo ddi, quan Iy riéng. Ban Tai chinh cd trach nhiém chi dao vé mat nghiép vu
dbi vai cong tac ké toan, quyét todn ké ca déi véi cac td chire, don vi phu thudc va thuc hién
cong tac ké toan, bao céo ké toan va quyét toan ngan sach cdp minh. Kho bac nha nuée noi giao
dich thuc hién cong tac ké toan thu chi quy ngan séch cho timg x4 theo quy dinh.

2. Thoi gian chinh 1y quyét toan ngén sach x4, phuong hét ngay 31 thang 01 nim sau.

3. Pé thyc hién tét cong tac khoé s6 va quyét toan hang nam, Ban Tai chinh x3 can thyc hién cac
Viéc sau day:

- Ngay trong thang 12 phai ra soat tat ca cac khoan thu, chi theo du toén, tir d6 c6 bign phap
nham thu day du cac khoan phai thu vao ngan sach gial quyet kip thoi cac nhu cau chi theo du
toan. Truong hop thu cd kha nang hut phai chu dong sap xep lai chi, chi giai quyét nhitng khoan
chi can thiét khdng thé dinh hoan duoc.

- Phéi hop véi Kho bac nha nudc noi giao dich ddi chiéu lai tat ca cac khoan thu, chi ngan séch
nha nudce tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang 12, bao dam hach toan ddy du, chinh xac
cac khoan thu, chi theo muc lyc ngan sach nha nudc, kiém tra lai s6 thu duoc phén chia gitra cac
cap ngan sach theo ti I& quy dinh.

+ Pdi véi céc khoan tam thu, tam giir, tam vay (néu cd) can xem xét xir Iy hodc hoan tra, trudng
hop co quan c6 tham quyeén xt 1y chua xt ly thi phai lam thu tuc chuyén sang nam sau.

+ Céc khoan thu dé tai x4 cudi nam chua chi hét phai 1am thu tuc nép vao ngan sach xa tai Kho
bac nha nudc.

- Céc khoan thu, chi phéat sinh cudi nim dugc thuc hién theo nguyén tic sau day:

+ Céc khoan thu phai nop cham nhat truéc cudi gio ngay 31/12, néu nop sau tinh vao thu ngan
sach nam sau.

+ Dbi voi cac khoan chi trong truong hop can thiét phai chi nhung chua chi duoc do thu tap
trung cham (phai pgéy can hét nam mai thu dugce) thi dugce phép chi trong 10 ngay dau cua thoi
gian chinh ly quyét toan.

4. Quyét toan ngan sach xa hang nam:

4.1. Ban Tai chinh xa giup Uy ban nhan dan lap bao cao quyét toan thu chi ngan sach xa hang
nam guri Phong Tai chinh huyén dé tong hop, dong thoi trinh Hoi dong nhan dan xa phé chuan.



Trudng hop béo cdo quyét toan nim cua x& do Hoi ddng nhan dan x& phé chuan cé su thay doi
S0 Vi bao cao quyét toan nam da giri Phong Tai chinh huyén thi béo céo b sung, diéu chinh gui
Phong Tai chinh huyén. Thoi gian gui bao c4o quyét toan ndm cho Phong Tai chinh huyén cham
nhat ngay 15 thang 02 nim sau.

4.2. Quyét toan chi ngan sach xi khong duoc [6n hon quyét todn thu. Két du ngan sach xi 1a sb
chénh léch gitra thuc thu véi thuc chi ngén sach xa. Toan b két du nam trudce (néu cd) dugc

chuyén vao thu ngan sach nam sau.

4.3. Sau khi Hoi dong nhan dan x& phé chuan, bo céo quyét toan duoc 1ap thanh 04 ban (mau
biéu dinh kém):

+ 1 ban guri Hoi dong nhan dan x4
+ 1 ban gui Uy ban nh&n dan xa
+ 1 ban gui Phong Tai chinh huyén (néu c6 bo sung, diéu chinh)
+ 1 ban luu tai Ban Tai chinh xa.
va thong bao noi cong cong cho nhan dan trong x& biét.
4.4. Phong Tai chinh huyén c6 trach nhiém kiém tra bao cao quyét toan thu, chi ngan sach xa,
néu co sai sot thi bao cdo Uy ban nhan dan huyén yéu cau Hoi dong nhan dan xa diéu chinh lai
theo dung quy dinh.
4.5. B4o céo quyét toan kinh phi uy quyén (néu co).
Truong hop xa nhan kinh phi uy quyén ciia ngan sach cap trén phai lap bao cao quyét toan riéng
kinh phi uy quyen theo mau biéu quy dinh cia Bo Tai chinh giri cho co quan tai chinh cap trén
truc tlep uy quyen
Phan 4:

TO CHUC THUC HIEN
1. Thong tu nay thay thé Thong tw s6 14 TC/ NSNN ngay 28/3/1997 ctia B Tai chinh hudng
dan quan ly thu chi ngan sach xd va c6 hi¢u luc thi hanh tir ndm ngan sach 1999. Céc véan ban,
che do ve quan ly thu, chi ngan sach xa trudc day trai voi quy dinh tai Thong tu nay khong con
hiéu lyc thi hanh.
2. Cac B9, co quan ngang B9, co quan thugc Chinh phu, co quan trung uvong cua Bang va cac
doan thé, Uy ban nhan dan cac cép, cac co quan quan |y cip trén va don vi str dung ngan sach

chiu trach nhiém thi hanh Thong tw nay. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khian vuéng mac
can phan anh kip thoi vé B Tai chinh dé c6 bién phép giai quyet.



BIEU CAN POI DU TOAN NGAN SACH XA, THI TRAN, PHUONG NAM

Pon vi: triéu dong

Pham Van Trong

(Paky)

BIEU SO 1/DT

NOI DUNG THU DY NOI DUNG CHI DU
TOAN TOAN
TONG SO THU TONG SO CHI
I. Cac khoan thu xa huong 100% I. Céc khoan chi thuong xuyén
[. Céc khoan thu phan chia theo II. Chi dau tu phat trién
ty Ié
1. Thu bd sung [11. Dy phong
Phu trach ké toan Ngay thang nam 199
Trwéng ban Tai chinh x&
(ky tén va déng dau)
BIEU SO 2/DT




DU TOAN THU NGAN SACH XA, THI TRAN, PHUONG NAM. . ...

Pon vi: triéu dong

Chwong | Loai Khoan Muc Noi dung thu | UTH nam | Dw todn | % so sanh
bao cao nam DT/UTH

Phu trach ké toan Ngay thang nam 199
Trwéng ban Tai chinh xa
(ky tén va dong dau)
BIEU SO 3/DT
Tinh................
Huyeén...............
Xa. . oo

DU TOAN CHI NGAN SACH XA, THI TRAN, PHUONG NAM.....

Don vi: triéu dong

Chwong | Loai | Khoan | Muc Noi dung thu UTH Duw todn | 9% so sanh
nim bao nim DT/UTH
cao
Phu trach ké toan Ngay thang nam 199

Trwéng ban Tai chinh x&

(ky tén va dong dau)

BIEU SO 4/DT




TONG HQP DU TOAN THU NGAN SACH XA, THI TRAN, PHUONG NAM. ..

Don vi: triéu dong

NOI DUNG UTH |DUTOAN| %SO GHI
NAM NAM SANH CHU
DT/UTH
TONG THU

I. Céc khoan thu 100%

- Thué mén bai ho nho (tir bac 4-6)

_ Phi, I¢ phi

- Pong gbép cua nhan dan

- Thu tir quy dat cong ich va hoa lgi cong san
- Thu tir hoat dong kinh té va su nghiép

- Béng gop tu nguyén

- Vién tro truc tiép ciia nudc ngoai

- Thu két du ngan sach nam trudc

- Thu khac

I1. Cac khoan thu phan chia theo ty I& phan
tram

1. Céc khoan thu phén chia theo ty I€ %

(néu duoc tinh phan cip)

- Thué VAT khoéng ké VAT hang nhap khau
- Thué thu nhap doanh nghiép khdng ké

thu nhap caa cac don vi hach toan toan nganh
- Thué thu nhap ddi véi ngudi ¢ thu nhap cao
- Thué chuyén thu nhap ra nudc ngoai

- Thu sir dung vén ngan sach

2. Céc khoan thu phén chia theo ty 1€ %

gitra tinh, huyén, xa

- Thué str dung dat néng nghiép

- Thué chuyén quyén str dung dat (1)

- Thué nha dét (1)

- Tién sir dung dat (1)

- Thué tai nguyén

- L& phi trude ba nha, dat

- Thué tiéu thu dac biét d6i véi hang hda san
XUAt trong nudce

I11. Thu bé sung tir ngan séch cap trén.




- Thu b6 sung tir ngan sach cap trén vé chi TX
- Thu bo sung tir ngan sach cap trén vé chi
bTPT

(1) Ngan sach phuong khong co6 khoan thu nay

Phu trach ké toan Ngay thang nam 199
Truéng ban Tai chinh xa
(ky tén va dong dau)
BIEU SO 5/DT
Tinh................
Huyén...............
Xa. .o

TONG HOP DU TOAN CHI NGAN SACH XA, THI TRAN, PHUONG NAM

Pon vi: triéu dong

NOI DUNG UTH DU % SO
NAM TOAN SANH
NAM DT/UTH

GHI
CHU

TONG CHI

I. Chi thwong xuyén

1. Chi sy nghiép xa hoi

- Huu x4, thoi viéc va trg cip khac
- Gia ¢6 don, tré mo cOi, clu té

2. Su nghiép gido duc

Trong dé: sinh hoat phi, phu cap
3. Su nghiép y té

Trong dé: sinh hoat phi, phu cap
4. Sy nghiép van hoa, thong tin

5. Su nghiép thé duc thé thao

6. Su nghiép kinh té

- SN giao thdng

- SN néng-lam-thuy loi-hai san

- SN thi chinh

- Thuong mai, dich vy

- Cac su nghiép khac

7. Chi quan 1y Nha nuéc, Pang, doan thé




chuyén mén nghiép vu

Trong dé: - Sinh hoat phi, phu cip
- BHXH

-BHYT

- Hoat dong phi:

+ Quan ly Nha nudc

+ bang

+ Mat tran T6 qudc

+ Poan thanh nién CSHCM

+ Ho6i Phu nir Viét nam

+ Hoi Cuu chién binh Viét nam

+ Hoi Noéng dan Viét nam

8. Chi dan quan tu V¢, trat tu an toan x& hoi
9. Chi khac

IL. Chi dau tw phat trién (1)

I11. Dw phong

(1) Ngan sach phuong khong co khoan chi nay
Phu trach ké toan

Ngay thang nam 199
Trwéng ban Tai chinh xa
(ky tén va dong dau)




